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SO Y TE TIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN LAO VA BENH PHOI Doc lap - Tw do-Hanh phlc
Sé: 05 /Qb-BVL Tién Giang, ngay 07 thang 01 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh thao tac chuan (S.OP) khoa Dugc

GIAM POC BENH VIEN LAO VA BENH PHOI

Can ¢t Quyét dinh s6 1443/QD-UB ngay 13 thang 05 nam 2002 ciia UBND
Tinh Tién Giang qui dinh chirc ndng, nhi¢m vu va quyén han cua Bénh vién Lao &
bénh Phoi tinh Tién Giang;
Cin ct thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/06/2011 ciia Bo Y té quy dinh vé
td chtrc va hoat dong cuia khoa dugc Bénh vién;
Can ctr to trinh s6 01/TTr-KD ngay 02 thang 01 nim 2019 cia khoa Duoc vé
viéc bdo cao va dé xuat phé duyét Quy trinh thao tac chuén;
Theo dé nghi ctia Truong khoa Dugc Bénh vién Lao va Bénh phdi Tién
Giang;
QUYET PINH:
Picu 1. Chap thuan phé duyét Quy trinh thao tac chuan (S.OP) ciia Khoa Dugc
gém:
- Tong cong: 26 Quy trinh.
- Puoc danh s6: tir QT.01/KD dén QT.26/KD
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Truong Khoa Dugc va cac bd phan c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi

hanh.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu diéu 2;

- Luu: VT, Khoa Duoc. ! A

Nguyén Tan Loc



BENH VIEN LAO VA BENH PHOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA DUQC Poc lap - Tw do- Hanh phuc

Sé: OUTTr-KD Tién Giang, ngay 02 thang 01 ndam 2019
V/v bao cao va dé€ xuat phé duyét
quy trinh thao tac chuan.
TO TRINH

Kinh gtri: Giam Pdc Bénh vién Lao va bénh Phoi Tién Giang.

~ Can cir thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctia Bo Y € quy dinh vé
t6 chirc va hoat dong cua khoa dugc Bénh vién.

_ Can cir thong tr 23/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctia B Y & vé Hudng
dan str dung thuoc trong cac co s¢ y t€ c6 givong bénh.

~ Can cii thong tu 21/2013/TT-BYT ngay 08/08/2013 ciia BO Y té quy dinh vé
to chirc va hoat dong cua Ho1 dong thude va Dicu tri trong Bénh vién.

Can cir thong tw s0 19/2014/TT-BYT 02/06/2014 cua B Y t€ quy dinh vé
Quan 1y thuoc gay nghién, thudc hudng tam than va tién chat dung lam thudc.

Can ct luat dau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2013;

Can cur nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua luat ddu thau vé lra chon nha thau;

Can ctr Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2015 v/v trién khai
ap dung “thuc hanh t6t bao quan thudc” ngay 21 thang 12 niam 2011.

Sau thoi gian soan thao, kiém tra thuc hanh, st d6i, dugc nhitng nhan vién
lien quan trong khoa doc va dong gop ¥ kién truéc khi hoan thién thanh S.O.P
chinh. Khoa Duogc da hoan thién tap Quy trinh thao tac chuan gom 26 quy trinh
dugc danh s : tir QT.01/KD dén QT.26/KD.

Khoa Duoc kinh dé nghi giam dbc Bénh vién:
1. Phé duyét tap Quy trinh thao tac chuan
- Tong cong: 26 Quy trinh.
- Pugc danh s6: tir QT.01/KD dén QT.26/KD

2. Pham vi ap dung: str dung thudc trong Bénh vién Lao va bénh Phoi



3. Ddi tuong thuc hién: nhan vién khoa Dugc Bénh vién Lao va bénh Phoi, nhan
vién y té trong Bénh vién.
TRUONG KHOA DUQC

Nguyén Qubc Thé



SO‘AN THAO QUY Ma so quy trinh QT.01/KD
TRINH THAO TAC Phién ban 02
CHUAN Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 03
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
s ia Nguyén Thi Thanh x £ z X AT A
Ho vaten Thuy An Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Tha kho Truong khoa Giam doc

1.  Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua
Giam doc bénh vién.

3. Luwu bdn cé déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Qudn
ly chat lwong va don vi soan thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi dp dung

Péi tuong thyc hién
Noi dung

H6 so

Tai liéu tham khao

SohkowdpE

Nhiirng thay doi da c6

Ngay thang Noi dung thay doi Lan ban hanh
27/02/2017 Ban hanh 1an dau 01
02/01/2019 Ban hanh 1an thi hai 02




1. Muc dich

~ Quy dinh Vé} cach thirc thanh 18p cac Quy trinh thao tac chuén (S.0OP) bao
gom: soan thao, kiém tra hay tham dinh, ban hanh, phan phat, thu hoi va luu trt.

2. Pham vi ap dung
Cac loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té trong Bénh vién Lao va bénh Phoi.
3. Pdi twong thue hién
Tat ca cac nhan vién Khoa Dugc va nhéan vién y té trong bénh vién.
4. N¢i dung
4.1. Hinh thtrc trinh bay
4.1.1. Tat ca S.O.P phai dugc soan thao theo mot mau thong nhat véi trang dau 1a
phan gidi thi€u, gdbm cac chi tiét:
- Logo bénh vién
- Tén S.O.P (in hoa)
- M s6
- Phién ban
- Ngay ban hanh
- Trang/tong sb trang
- Ho va tén nguoi soan thao
- Ho va tén nguoi xem xét
- Ho va tén nguoi phé duyét
- Quy dinh nguoi c6 lien quan, ndi dung, khoa phong luu van ban.
- Theo d&i tinh trang stra d6i
Trang 2 trd di 1a phan chinh cta S.O.P, bao gom cac phan sau:
- Muc dich yéu cau
- Pham vi 4p dung
- Bdi twong thuc hién
- N¢1 dung quy trinh
- Ho so
- Tai 1iéu tham khao

4.1.2. Quy trinh phai dugc trinh bay v6i dang ménh Iénh cach, van phong ngan
gon, chinh xac va d¢ hiéu.

4.2. Kiém tra va phé chuan



Ban thao cua S.O.P phai duoc nhitng nhan vién lién quan trong khoa doc va
dong gop y kién trude khi hoan thién thanh S.O.P chinh thtrc.

Sau khi duoc kiém tra bai duge si lanh dao khoa, S.O.P phai dugc chinh thic
phé duyét cua lanh dao Bénh vi¢n.

Ngay phé duyét ciing 1a ngay ban hanh S.0.P, can duogc ghi theo thir tu ngay,
thang, nam.

4.3. Luu trir

Ban gbc ctia mdi S.0.P phai dugc luu trong tap hd so S.O.P ciia Khoa Dugc
Bénh vién.

Sau khi ban hanh mot S.0.P méi thi phai 1ap tirc thu hdi S.O.P cii trong tng.
4.4. Sira d6i va bd sung
~ Cac S.O.P phai duogc sura d6i hodc cap nhat thudng xuyén cho phu hop thuc
tién.
Néu khong can sira doi, Truong khoa Dugc phai ghi “khong can thay d6i”
1én ban goc ro1 ky tén voi ngay thang tuong tng.
Khi ¢6 su stra doi hay bo sung, in lai toan b S.O.P.

Tat ca S.O.P duoc stra d6i hay bd sung déu phai duoc phé duyét va ban hanh
lai mot cach chinh thurc.

Qua trinh sira ddi S.O.P phai ghi vao phan “Nhiing thay doi da co”.
5. Hinh thire luvu triv

S.0.P nay duoc luu trong tap ho so S.O.P cua khoa Dugc.

STT B4 phéan luu triv Thot gian luu triv
1 Khoa Duoc 5 nam
2 Nhan vién y té ¢6 lién quan 5 nam




Ma s6 quy trinh QT.02/KD
QUY TRINH Phién bdn 02
BIET TRU Nedy ban hanh 02/01/2019
S6 trang 05
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
\in Nguyén Thi Thanh x X £ X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyen Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Tha kho Truong khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc ngi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hi¢u lyc thi hanh nhu sy chi dago cua
Giam doc bénh vién.

3. Luwu ban c¢é déng dau Bénh vién tai phong Hanh chinh, phong Quan Iy

chat lirong va don vi soan thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi dp dung

Péi tuong thyc hién
Noi dung

H6 so

Tai liéu tham khao

ook whE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so vdi bin truwée do)

Hang muc sira

Trang adi

Tom tat ngi dung hang muc sira doi




1. Muc dich:

- Pam bao thudc, hoa chit, y dung cu dugc bao quan ding quy dinh, ddm
bao dung chat luong khi sir dung cho ngudi bénh.

- Pam bao su phdi hop théng nhét gitta cac bo phan trong khoa.

2. Pham vi ap dung:

Céc loai thudc, hoa chat, VTYT, sinh phdm y té bi loai, hét han st dung,
nghi ngd 1a gid mao, bi thu hoi, bi tra vé kém chat luong hoac nghi ngo vé chit
lugng, st dung c6 su ¢ chua tim nguyén nhan.

3. Poi twong thuc hién:
- Duogc s Trudng khoa.
- Nhan vién khoa dugc c6 lién quan thuc hién.

4.NQI DUNG QUY TRINH:
4.1 Khai niém veé thuoc biét trir:

Biét trir 1a tinh trang cac thude duoc dé riéng bi€t, trong mot khu vuc cach ly
hodc bang bién phap hanh chinh dé chd quyét dinh duoc phép st dung, huy bo
hodc tra vé nha cung cap.

4.2 . Khu biét trir

Néu c6 khu vyc danh riéng cho viéc biét trit san pham, thi khu vuc nay phai
c6 bién hiéu 1 rang, va chi c6 ngudi ¢d thim quyén méi duoc ra vao khu vuc do.
Bat ky bién phéap vat 1y thay thé nao déu phai dam bao cung cip dugc mirc d6 an
toan nhu trén. Vi du: c6 thé sir dung hé thong may tinh dé quan 1y néu hé thong

dugc danh gia thim dinh dam bao an ninh.



4.3.Luu do

1 ( Phat hién >

A 4

Pé khu vuc riéng khi c6 nghi ngd

U

2

A\ 4
Cho quyét dinh duoc pheép su
3 dung, huy bo hodc tra v€ nha
cung cap.

.

\4

Quyét dinh sir dung, hity bo hoic
4 tra vé nha cung cap

y

\ 4

Theo doi str dung va lap bao
> Céo giri S& Y té

.




4.4 Mo ta cac buée cong viéc

Buoc

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Du kién thoi
gian

1. Phat hién

B phan st
dung/ cac
kho/ Nghiép
vu duoc

- Trong qua trinh cap phat va str dung, nhan
vién kho, diéu dudng cac khoa phong néu
phat hién san pham khong dat yéu cau vé
bao bi, hinh thirc cdm quan, quy cach dong
61, chat lugng sir dung. ..

- Sau do6 cac b0 phan st dung phat hién va
ching kién cing LAP BIEN BAN va ky
tén, sau do chuyén bién ban vé Khoa Duoc,
khoa Duoc duyét cip sb lugng bu vao cho
da dé dap tmg kip thoi nhu cau diéu trj cua
bénh nhan. Sau d6 thu hdi va quan 1y san
pham khong dat yéu cau dé xu 1y tiép, dong
thot 1ién hé voi cac don vi co st dung hang
hoa clung trang thau dé tim thong tin vé sir
dung san pham.

2. Thu hoi dé
khu vuc
riéng

B6 phan st
dung/  cac
kho/ Nghi¢p
vu duoc

B6 phan st dung, cac kho, Ng}liép vu Duoc
tién hanh thu hoi cac san pham khong dat
yéu cau hoac cho ki€ém nhap dé ¢ khu vuc
riéng

3. Xin y kién
su dung, huy
bo hodc tra
vé nha cung
cap

B0 phan su
dung/  cac
kho/ Nghi¢p
vu duoc

Bd phan Nghiép vu Duoc tién hanh kiém
nhap theo ding quy dinh hoac tham muu
BGD BV va tién hanh moi cong ty co san
pham khong dat yéu cau dé co huong giai
quyét, 1ap bién ban ghi nhan cu thé.

4. Tién hanh
dua vao su
dung, huy bo
hodc tra vé
nha cung cip

Bd phan su
dung/  cac
kho/ Nghi¢p
vu duoc

Cac kho, bd phan nghi¢p vu dugc hoe‘}n
thanh nhap kho hodc tra lai nha cung cap
hodc tién hanh hay theo diing quy dinh hién
hanh.

5.Theo ddi | Bophanst | Sau xu ly, chuyén hang hoa da dugc thay
su dung va | dung/ cac doi cho bd phan st dung, tiép tuc thep doi
1ap bao cao | kho/ Nghiép | va lap cong van gui bao cao vé€ So' Y te.
g1 SO Y t&¢ | vuduogc

5. HO SO

Quy trinh dugc luu tai phong To chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chat luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

10




6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung
“thie hanh tot bao quan thude”

- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh tét phan phdi
thudc” ngay 21 thang 12 nim 2011.

11



Ma s6 quy trinh QT.03/KD
QUY TRINH Phién ban 02
KIEM NHAP HANG | Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Truoéng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciu va thwc hién dung cac noi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam doc
bénh vién.

3. Luu bdn c6 déng ddau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Quan Iy

chat luwong va don vi soan thao. Quy trinh duwoc dang trén hé théng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dai tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

Poi tuong thuc hién

Noi dung

Hb so

Tai liéu tham khao

ok wdE

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (tinh trang sita déi so véi bin truée do)

Hang muc sira

Trang adi

Toém tat ngi dung hang muc sira doi




1. MUC PICH:
- Bam bao thu tuc nhap thude, hoa chit, y dung cu duoc dﬁy da, ding quy
dinh, kip thoi va hop 1y.
- Pam bao su phdi hop théng nhét gitta cac bo phan trong khoa.
2. PHAM VI AP DUNG:
Quy trinh nay duoc ap dung tat ca cac thude, hoa chat, y dung cu tai bénh
vién .
3. POI TUQNG THUC HIEN:
- Hoi dong kiém nhap
- Duogc si Trudng khoa.
- Nhan vién khoa dugc c6 lién quan thyuc hién.
4. NOI DUNG QUY TRINH:
4.1. Hji dong kiém nhap dwoc thanh 1ap theo quyét dinh ciia giAm doc bénh
vién gom:
Trudng khoa dugce
Trudng phong tai chinh ké toan
Théng ké — ké toan duoc

Nghi¢p vu dugc
Phu trach kho

4.2.Lwu do

B1 ( Kiém tra thu tuc hanh chinh >

A 4

Kiém tra chi tiét

B

A 4

B3 C Kiém nhap )

00 ¢
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4.3.M6 ta cac budc cong viéc

Buoce

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Du kién thoi
gian

1. Kiém tra
thu tuc hanh
chinh

Hoi dong
kiém nhap

- Tén don vi thy huong, dia chi.

- S6 tai khoan con hoat dong.

- Pay du chit ky cia nhimg ngudi co
tham quyén va dong dau hop phap bén
ban.

2. Kiém tra
chi tiét

Thu  kho/
Hoi  dong
kiém nhép

- Kiém tra chung loai, chat lugng hang
héa bang cam quan.

- Kiém tra tén hang hoa, néng do ham
luong, don vi tinh, quy cach dong géi, sd
luong, hang san XuAt, nudc san xuat..
giita thuc té v4i hoa don, ban du tru.

- Phiéu kiém nghiém xuat xudng cua
tung 16 thudc, hoa chat, vat tu y té.

- Kiém tra vé han dung:

+ Thubc, vacxin, sinh pham y té ¢6 tudi
tho 02 ndm tr¢ 1€n khi giao hang thi han
dung t6i thiéu 14 06 thang.

+ Thubc c6 tudi tho 1 - 2 naim khi giao
hang thi han dung t6i thiéu 14 03 thang.

+ Thudc ¢6 tudi tho 1 nim khi giao
hang thi han dung tbi thiéu 1a % han
dung ctia hang hoa.

+ Vit tu y té, hoa chit c6 tudi tho tir 02
nam tr¢ 1én khi giao hang thi han dung
con t6i thiéu 1a 12 thang.

+ Vat tu y té, hoa chat c6 tudi tho dudi
02 ndm khi giao hang thi han dung tdi
thiéu 1 ¥ han dung cia hang hoa

3. Kiém
nhép

Thu  kho/
Hoi  dong
kiém nhap

- Tién hanh kiém nhap ting loai hang
hoa

- Cac thanh vién Hoi dong kiém nhap
cing ky tén vao bién ban kiém nhap,
cung chiu trdch nhiém vé chat lugng
hang hoa nhép kho.

- Riéng thudc gy nghién, thudc hudng
tam than 1am bién ban kiém nhap riéng.

- Trong khi kiém nhap néu phat hién sai
sot, HO1 dong phai lap bién ban, bao cdo
nha cung cap biét dé kip thoi khic phuc.

14




5. HO SO
Quy trinh duoc luu tai phong T6 chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va
khoa Duoc, dé)ng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung
“thuc hanh t6t bao quan thudc”
- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh tét phan phoi
thudc” ngay 21 thang 12 nim 2011.

15



Ma 56 quy trinh QT.04/KD
QUY TRINH Phién ban 02
BAO QUAN Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chi ky
Chtic vy Thu kho Trudng khoa Giam ddc

1. Nguwoi co lién quan phadi nghién cuu va thwc hién dung cac ngi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lwc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c6 dong ddau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Quadn 1y
chdt lwong va don vi soan thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

Péi tuong thyc hién
Noi dung

H6 so

Tai liéu tham khao

ook wnE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truwée do)

Hang muc stra

Trang adi Tém tat ndi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Huéng dan bao quan thudc dung quy dinh, dung quy ché, c6 thim my, dam bao

chat luong hang hoa tét.

2. Pham vi ap dung:
Céc loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té co tai kho khoa duoc.

3. Pdi twong thue hién:

Duogc si Truong khoa.

Dugc si phu trach cac kho

Khoa, phong sir dung thudc, hoa chét, y cu.

B6 phan nghiép vu duoc

Nhan vién khoa dugc c6 lién quan thyuc hién.

4.NQI DUNG QUY TRINH:
4.1 Nguyén tac bao quan

- Theo yéu cau nha san xut ghi trén bao bi cua thude
- Theo tinh chét vat 1y hoa hoc cua thude.
- Bao quan phai dam bao 5 chéng:

+ Chéng am, nong , anh sang, mbi , mot, chudt nAm méc , con trung.

+ Chbng nham l4n.

+ Chéng chay nb.

+ Chdng qua han dung.

+ Chéng dd v& , hu hao, mat mat.
- Thube nghién, huéng than, tién chat dung lam thudce: phai dugc bao quan tai kho,
t riéng c6 khoa chiac chan va khong duoc dé cung cac thudc, nguyén liéu lam
thudc khac. Néu khong c6 kho, ti riéng, thudc gy nghién c6 thé dé cung ti, gia, ké
chung véi thudc hudng than, thudc tién chat nhung phai sap xép riéng biét cho ting

loai thuoc, c¢6 bién hiu rd rang d€ tranh nham lan;
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4.3. Luu do

Bl

B

B3

0 0 ¢

4.5M0 ta cac budc cong viéc

Ghén loai theo yéu cau bao quérD

A 4

Séap xép theo timg khu vuc

Cép phat, theo ddi diéu kién

bao auan

Budc Tr.a ACh M5 ta va biéu miu Dy kl_en thoi
nhiém glan
1. Phan 102-“ Thukho/ | rpeq yéu cau nha san xuat ghi trén bao N%ay . Khi
theo yéu Nhan vién cap bi of 7 kiém nhap
NS phat/Nghigp | b1 cua thuée
cau Pao vu duoc - Theo tinh chat vat ly hoéa hoc cua
quan thudc.
2. Sap xép Thu kho/ Tuy theo yéu cau nhiét d6 bao quan: | Hang ngay
theo tung Nhan vién | Kho nhiét d6 phong, kho mat kho
khu vuc, cép phat | lanh....
ﬂ%ﬁfo “Ff}g Tranh 4nh sang: Dé trong chd toi.
diéu kién . I -
bao quan ‘D¢ bay hoi, dé moc mot, dé phan huy:
Dé noi thodng, mat.
D@ chay, c6 mui: Dé tach riéng, tranh
Xa nguén nhiét, nguén dién va cac mat
hang khac.
Céc thudc khac khong c6 yéu cau bao
quan dac biét: Bao quan & nhi¢t do
phong, trén gia, k¢, tu ; khong dé trén
mat dat, khong dé gidp tuong ; tranh
mua hit, anh séng mat troi chiéu truc
tiép.
3. Cap phat, | Thakho/ | Trong qué trinh cap phat bao quan phai | Hang ngay
theo doi Nhéan vién |thuong xuyén dam bao 5 chéng, dam
diéu kién cAp phat | bao 3 dé
bdo quan
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5. HO SO
Quy trinh duoc luu tai phong To chitc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va
khoa Duoc, dé)ng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 v/v quy dinh chi tiét mot sb diéu
cta luat duoc va nghi dinh s6 54/2017/NB-CP ngay 08/5/2017 cta chinh phi vé
thudc va nguyén liéu lam thudc phai kiém soét dac biét
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung “thuc
hanh t6t bao quan thudc” thudc” ngay 21 thang 12 nam 2011.
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R Ma s6 quy trinh T.05/KD
QUY TRINH @70 quy Q
. . .| Phién ban 02
PHAN LOAI, SAP XEP .
R ] Ngay ban hanh 02/01/2019
HANG HOA -
So trang 05
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phdai nghién cuu va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lwc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban cé déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Qudn Iy
chdt lwong va don vi sogn thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi &p dung

DPoi tuong thuc hién
No1 dung

Hb so

Tai liéu tham khao

ook wnE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bin truée do)

Hang muc stra

Trang adi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Huéng dan bao quan thue ding quy dinh, ding quy ché, c6 thim m¥, dam bao

chat luong hang hoa tt.

2. Pham vi ap dung:
Céc loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té co tai kho khoa duoc.
3. Pdi twong thuce hién:
- Duogc si Trudng khoa.
- Nhan vién khoa dugc c6 lién quan thuc hién.
4. No¢i dung:
4.1.Céc Phén chia khu vue sip xép:
a. Theo tirng nhom diéu tri riéng biét:
Thudc giy nghién - thuéc hudng tim than
Thudc thudng: nhom tac dung duoc 1y

b.Theo yéu cau bao quan dic biét d6i véi mot so loai thudc:

- Thudc bao quan & diéu kién binh thuong.

- Thudc can bao quan ¢ diéu kién dic biét: Can bao quan ¢ nhiét do dac biét;
can tranh anh sang; hang dé bay hoi; c6 mui; dé phan hay ...

c.Theo yéu ciu ciia cac qui ché, qui dinh chuyén mén hién hanh:

- Cac thudc gay nghién, huéng tdm than: Phai sip xép riéng, trong céc ti
hodc ngin ta riéng c6 khoa chic chin, bao quan va quan 1y theo cic quy ché
chuyén mon.

- Hang chd xtr 1y: Xép vao khu vyc riéng, ¢ nhian “Hang cho xir 1y,

4.2. Sip xép,trinh bay hang héa trén cac gia, ti:
- Sép xép hang hoa theo cic nguyén tic sau: Thudc nghién, huéng than,

khang sinh, tim mach, da day, giam dau, ha s6t.... theo nhom tac dung dugc

’

ly .

- Sap xép dam bao: D& tim, d& 1dy, dé thiy, dé kiém tra.
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v' Gon gang, ngay ngan, c6 thim my, khong xép 1an 16n giita cac mit
hang,..

v/ Nhin hang (Chix, sd, hinh anh,..) trén cic bao bi: Quay ra ngoai,
thuan chiéu nhin ctia nhan vién khi kiém, cap phat.

- Sép xép theo nguyén tic FEFO va FIFO va dam bao chat luong hang:

v' FEFO: Hang c6 han dung con lai ngan hon xép ra ngoai, han ding
dai hon xép vao trong.

v FIFO: Hang san xuét trude xuat trude, 16 nhap trudc Xuét trude,. ..

v' Khi cap phat 1&: Cap hét hop dd mé trude, md hop nguyén sau:
Tranh tinh trang mo nhiéu hop thudc mot lac, thude 18 cép trudc,
thudc vi nguyén cap sau, tranh dé nhiéu thube vyn.

- Chdng d6 v& hang:

v' Hang ning dé dudi, nhe dé trén.

v/ Céc miat hang dé v& nhu chai, lo, 6ng tiém truyén,... dé & trong,
khong xép chong 1én nhau qua quy dinh.

v' Hang chai lo sap xép theo yéu cau ctia nha san xuat ghi trén thing
(theo chiéu miii tén thang dung, khong xép chdng 1én qua quy dinh).

4.3 . Sip xép cac tai liéu, viin phong pham, tw trang.
- Céc s0, sach, giéy to, tai liéu tham khdo chuyén mén:

v Phén loai, bao quan can than, sach sé (theo quy dinh), ghi nhan.

v’ Sap xép trén ngan ti riéng.

- Van phong pham, dung cu phuc vu cho cip phat I8, vé, tu trang phai sap xép
gon gang, dé dtng noi quy dinh.

- Tu trang: Khong dé trong khu vuc kho thude.
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4.4 Giao nhin va sip xép thudc

Sau khi di hoan tat cong tac kiém nhan hang ho4, thu kho thuc hién cong

phan loai ca sap xép thudc theo quy dinh (phan 4.1)

4.5. Luu do

Bl

B

B3

0 0 ¢

Phan loai, sap x€p theo yéu cau
bao auan

A 4

Kiém tra, sip xép theo theo qui
ché, qui dinh chuyén mén

A 4

Cap phat, theo ddi duy tri sau
khi phan loai, sap xép

4.6.M6 ta cac budc cong viéc

dinh chuyén
mon

- Tén thudc quay ra ngoai, ghi tén bén
ngoai thung hodc hop. Néu khong con
nguyén thung phai cot lai tung bo 10 hop
hoic xép hang 5, 10 cho dé& kiém tra.

- Hang hoéa phai duoc dé trong tu, trén k¢,
cach nén 0.1m (trén pallet), cach véch
tuong 0.2 — 0.5m.

- Hang ning dé ¢ dudi, hang nhe dé ¢
trén, moi loai hang dé phan 16p riéng,
tranh nham 1an.

Buéc Irach Mb té va biéu miu D kien
nhi¢m thoi gian
1. Phan loai | Thu kho/ Ngay  khi
theo yéu Nhan vién |- Theo yéu ciu nha san xuét ghi trén bao | kiém nhap
cau bao cap bi ctia thude
quan phat/Nghiép | - Theo tinh chat vat 1y hoa hoc cua thude.
vu duoc
2.Kiémtra, | Thukho/ |- Tat ca céc thudc, vt tu duge bo tri, xép | Hang ngay
sap x€p theo | Nhan vién | d& trong kho theo nguyén tat 3 dé: “ DE
qui ché, qui | cdpphat | THAY, DE LAY, DE KIEM TRA”.
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- Phai luan chuyén dé cho nhiing 16 nhan
trudc hodc ¢ han dung gan s& dem ra sir
dung trudec.

- Hang hoa trong kho phai gon gang, ngan
nap va dam bao nguyén tic 5 chong

- Néu 1a thudc gdy nghién, thudc hudng
tam than phai dé trong ta riéng hay ngin
riéng c6 khoa chic chin theo ding qui
dinh hién hanh.

- Néu 14 hang hoa bao quan lanh, tuan tha
theo yéu cu ctiia nha san xuat.

- Néu 1a chét dé& gay chay nd phai dé kho
riéng hodc dé khu vuc riéng.

- Néu 1a hang cho xir Iy thi dé khu vuc
riéng va c6 bang kém theo “hang cho xi
1y”.

- Néu 1a thudc can han dung thi phai dé
khu vuc riéng va c6 bang kem theo “hang
can han dung” va c6 ké hoach cdp phat
trudc.

theo doi,
duy tri sau
khi phan
loai, sap
xép

3. Cap phat,

Thu kho/
Nhén Vién
cap phat

Trong qua trinh cap phat bao, quan phai
thuong xuyén phén loai, sap xép nhu lic
ban dau.

Hang ngay

5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong Td chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Duogc

bénh vién ngay 10 thang 6 ndm 2011.
- Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 v/v quy dinh chi tiét mot sb diéu
cta luat duoc va nghi dinh sé 54/2017/NB-CP ngay 08/5/2017 cta chinh phu vé

thudc va nguyén liéu 1am thudc phai kiém soat dic biét

- Quyét dinh s6 2701/2001/QDP- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung “thuc

hanh tét bao quan thubc” thuée” ngay 21 thang 12 nam 2011.
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Ma s6 quy trinh QT.06/KD
QUY TRINH Phién ban 02
GAN NHAN HANG HOA | Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x X X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2,. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Qudn Iy

chat lirong va don vi soan thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo ddi tinh trang sira doi

Noi dung
Ho so

ok wnE

Muc dich
Pham vi ap dung
D61 tuong thuc hién

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truwée do)

Trang

Hang muc stra

doi

Tom tat ngi dung hang muc sitra doi




1. Muc dich yéu ciu:

Pé dé nhan biét va st dung, kiém tra, kiém soat chéng nham 1an trong qua

trinh bdo quan va su dung.
2. Pham vi ap dung:

Céc loai thudc, hoa chat, VTYT, Vaccin, sinh phém y té co tai kho khoa duoc.
3. Pdi twong thue hién:

- Duogc si Trudng khoa.

- Nhan vién khoa dugc c6 lién quan thuc hién.
4. N¢i dung:

4.1.Giai thich twr ngir

1. Nhan hang hoéa 1a ban viét, ban in, ban v&, ban chup cua chir, hinh v€, hinh anh
duoc dan, in, dinh, dac, cham, khic truc tiép trén hang hoa, bao bi thuong phém
ctia hang hoa hoic trén cac chat liéu khac duoc gan trén hang héa, bao bi thuong
pham ctia hang hoa;

2. Ghi nhan hang hoa la thé hién ndi dung co ban, can thiét vé hang hoa 1én nhan
hang hoa dé nguoi tiéu dung nhan biét, lam cin ¢ lya chon, tiéu thy va st dung; dé
nha san xuat, kinh doanh, thong tin, quang ba cho hang héa ctia minh va dé cac co
quan chtrc nang thuc hién viéc kiém tra, kiém soat;

3. Nhin gbc cua hang hoa 13 nhin thé hién 1an dau do t6 chirc, ¢4 nhan san xuat
hang héa gan trén hang hoa, bao bi thuwong pham cta hang hoa;

4. Nhan phu la nhan thé hién nhirng ndi dung bat budc duge dich tir nhan géc cua
hang hoa bang tiéng nudc ngoai ra tieng Vi€t va bd sung nhitng ndi dung bat budc
bang tiéng Viét theo quy dinh cua phdp luat Viét Nam ma nhan goc cuia hang hoa
con thicu;

5. Bao bi thuong pham ciia hang hoa 13 bao bi chita dung hang hoa va luu thong
cung vai hang hoa; bao bi thuong pham cua hang hoa gém hai loai: Bao bi truc tiép
va bao bi ngoai:

a) Bao bi tryc tiép 1a bao bi chira dung hang hoa, tiép xtic truc tiép v6i hang hoa,
tao ra hinh khoi hoac boc kin theo hinh khoi cua hang hoéa;

b) Bao bi’ ngoai la bao bi dung dé bao g61 mdt hodc mot s6 don vi hang hoa c6 bao
bi truc ti€p;

6. Hang hoa dong goi don gian la hang héa dugc dong goi khong co su ching kién
ctia nguoi tieu dung ma khi mua c6 thé mé ra kiém tra truc tiép hang hoa do;

7. Luu théng hang héa 13 hoat dong trung bay, khuyén mai, van chuyén va luu gitr
hang hoa trong qua trinh mua ban hang hoa, trir truong hop van chuyén hang héa
cta to chirc, ca nhan nhap khau hang hoa tir cira khau vé kho luu gitr;
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8. Hang hoéa trung chuyén 13 hang héa dugc chuyén tir nude xuat khau dén nuéc
nhdp khau qua cura khau hai quan va dua vao khu vuc trung chuyén tai cac cang
Viét Nam;

9. Pinh luong cta hang hoa 1a lugng hang héa duge thé hién bang don vi do luong
hodc theo s6 dém hang hoa;

10. Ngay san xuat 1a mdc thoi gian hoan thanh cong doan cudi cing dé hoan thién
hang héa hodc 16 hang hoa do;

11. “Han st dung” hodc “han dung” 1a mdc thoi gian sir dung 4n dinh cho hang héa
hoac mdgt 16 hang hdéa ma sau thoi gian ndy hang héa khong con gilr dugc day du
cac dac tinh chat luong von ¢o6 cua nd.

Han dung cta hang hoa dugc thé hién bang khoang thoi gian tinh tir ngdy san xuét
dén ngay hét han hoac thé hién bang ngay, thang, ndm hét han. Truong hgp han
dung chi thé hién thang, nam thi han dung dugc tinh dén ngay cudi cung cua thang
hét han;

12. Thanh phﬁn cua hang hoa 1a cac nguyén li¢u ké ca ghét phu gia dung dé san
xudt ra san pham hang hoa va ton tai trong thanh pham k& ca truong hop hinh thice
nguyén li¢u da bi thay doi;

13. Thanh phér} dinh luong 13 lwong ctia mdi loai nguyén liéu ké ca chat phu gia
dung dé san xuat ra hang hoa do;

14. Huéng dan st dung, hudng din bao quan hang hoa 1a thong tin lién quan dén
cach sir dung, cac diéu kién can thiét dé su dung, bdo quan hang hoa; canh bao
nguy hai; cach xur ly khi xdy ra sy ¢0 nguy hai;

15. Thong tin canh bao 1a nhiing thong tin luu ¥ dé dam bao an toan cho strc khoe,
tai san va moi trudng trong qua trinh van chuyén, luu gitr, bdo quan, sir dung;

16. Thong so ki thuat gom cac chi tiéu ki thuat quyét dinh gié tri str dung hodc ¢o
anh hudng dén an toan, sic khoe nguodi str dung, méi trudng, qua trinh dugc quy
dinh trong ti€u chuan hodc quy chuan k¥ thuat cua san pham, hang hoéa do.

4.2. Luu dd
BL > Chuén bi nhan
B2 > Gén nhan
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4.3. Mo ta cac budc cong viéc

Buéc Trach M ta va biéu miu D kien
nhi¢m thoi gian
L Chuanbj | Thiakho/ |1 ey hang héa: Ngay  khi
nhan Nhan vién ’ kiém nhép
cép 2. Han st dung;
phat/Nghiép | 3. Canh bao an toan (néu co);
vu duge 4. Tén va dia chi to chirc, ca nhan chiju
trach nhi€ém vé hang hoa;
5. Huéng dan sir dung.
2. Gan nhan |\T|r11m kho/ 1 | Nhan hang hoa phai dugc thé hién trén | HaN9 NGAY
A’an \}/l'?n hang hoa, bao bi thuong pham cua hang
cap phat | paa & vi tri khi quan sat c6 thé nhan biét
dugc dé dang, day du cac nd1 dung quy
dinh ctia nhan ma khong phai thao roi cac
chi tiét, cac phan cua hang hoa.
2. Truong hop khong duoc hodc khong
thé m& bao bi ngoai thi trén bao bi ngoai
phai c6 nhan va nhan phai trinh bay day
] da noi dung bat budc.
5.HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong Td chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

Nghi dinh S6: 43/2017/ND-CP, ngay 14 thang 04 nam 2017 caa chinh phtl vé nhan

hang héa
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QUY TRINH Ma s6 quy trinh | QT.07/KD

Phién ban 02

THEO DOI VA GHI CHEP
Ngay ban hanh | 02/01/2019

CAC PIEU KIEN BAO QUAN

S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chtr ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hi¢u lwc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu bdn c6 dong dau Bénh vién tai phong T6 chirc Hanh chinh, té6 Qudn Iy
chdt lwong va don vi sogn thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC 7
Theo doi tinh trang stra do1

ook wdE

Muc dich

Pham vi 4p dung
Péi tuong thuc hién
Noi1 dung

Hb so

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sita déi so véi bin truée do)

Hang muc sira

Trang déi

Toém tat ngi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Huéng dan bao quan thudc dung quy dinh, dung quy ché, c6 thim my, dam bao

chat luong hang hoa tét.
2. Pham vi ap dung:
Céc loai thudc, hoa chat, VTYT, Vaccin, sinh phém y té co tai kho khoa duoc.
3. Pdi twong thue hién:
- Duoc si Trudng khoa.
- Nhan vién khoa dugc ¢o6 lién quan thyc hién.
4. Piéu Kién bao quan kho:
4.1 Nhiét do:
- Kho nhiét @6 phong: nhiét do tr 15-25 d9, trong tung khoan thoi gian nhiét do
c6 thé 1én dén 30 do ¢
- Kho mat: nhiét do tur 8 - 15 do c.
- Kho lanh: nhiét d§ khéng vuot qué 8 do c.
- Tu lanh: nhiét do tir 2 - 8 do c.
- Kho dong lanh: nhiét d§ khong vuot qua - 10 do c.
4.2 P6 am: diéu kién bao quan “kho” duoc hiéu 1a d6 am twong d6i khong qua

70%
< Séap xép va bao quan >

4.3. Luu do

Bl >
@ Lap phiéu theo ddi va ghi nhan
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4.4. M6 ta cac budc cong viéc

Bwoc

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Dy kién
thoi gian

1. Sap xép
va bao quan

Thu kho/
Nhan vién
cap phat/
Nghiép vu
duoc

- Piéu kién bao quan 1a diéu kién ghi trén
nhén thudc, hoa chat, vat tu tiéu hao.theo
WHO diéu kién bao quan binh thuong 1a
kho, thoang, nhiét do thir 15°C — 25°C.

- Néu nhin ghi bao quan noi mat, déng
lanh..thi theo qui dinh sau:

+ Kho lanh: nhiét 6 < 8°C

+ Tu lanh: nhiét do 2°C — 8°C

+ Kho dong lanh: nhi¢t do < -10°C

+ Kho mét: nhiét 46 8°C —15°C

+ Kho nhiét d6 phong: nhiét do 15°C —
25°C, trong timg khoan thoi gian nhiét do
c6 thé 1én dén 30°C

+ Do am twong dbi khong qua 70%.

Ngay  khi
kiém nhap

2. Lap phiéu
theo doi va
ghi nhan

Thu kho/
Nhén Vién
cap phat

- Dung nhiét ké, am ké thudng xuyén
kiém tra nhiét 4o, d am trong kho va ghi
nhan lic 09 gio sang va 15 gio chiéu mdi
ngay trong thang.

- Trong trudong hop khong dat theo yéu
cau vé nhiét d6 va do am thi phai co cac
bién phap diéu chinh: may diéu hoa, quat
gio, quat hut hay cac bién phap thong
thoang khac. Néu ctip dién phai mo tat ca
céc cira dé thong thoang.

- Nhiét ké, am ké phai dudc hiéu chuin
theo qui dinh

Hang ngay

5. HO SO

Quy trinh dugc luu tai phong To chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chat luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chic va hoat dong ciia khoa Dugc

bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
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- Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 v/v quy dinh chi tiét mot sb diéu
cta luat dugc va nghi dinh s 54/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia chinh pha vé
thudc va nguyén liéu lam thudc phai kiém soét dac biét

- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung “thuc
hanh t6t bao quan thudc” thudc” ngdy 21 thang 12 nam 2011.
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Ma s6 quy trinh QT.08/KD
QUY TRINH Phién ban 02
KIEM SOAT 5§ CHONG | Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
\in Nguyén Thi Thanh x X £ X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Tha kho Truong khoa Giam ddc

1. Nguwoi co lién quan phdi nghién ciru va thuc hién ding cac néi dung cia

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Quan Iy
chdt luong va don vi soan thdao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo ddi tinh trang sira doi

Muc dich

Noi dung
Ho so

SohkowdE

Pham vi ap dung
D61 tuong thuc hién

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (tinh trang siva déi so véi bin truwée d6)

Trang

Hang muc stra
doi

ToOm tit ndi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Huéng dan bao quan thuc ding quy dinh, ding quy ché, c6 thim m¥, dam bao

chat luong hang hoa tét.

2. Pham vi ap dung:
Cac loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té co tai kho khoa duoc.
3. Pdi twong thue hién:
- Duoc si Truong khoa.
- Nhan vién khoa dugc ¢6 lién quan thyuc hién.
4. Cac buéc tién hanh:
4.1. Noi dung 05 chong
Bao quan phai dam bao 5 chdng:
+ Chéng am, nong , anh sang, mbi , mot, chudt nAm méc , con trung.
+ Chbng nham l4n.
+ Chéng chay no.
+ Chong qué han dung.

+ Chéng dd v& , hu hao, mat mat.

4.2. Luu d6
Phan loai, sap xép theo yéu cau
hao anan

Bl >
@ Kiém tr;l dinh ky
B3 >

A 4

Cép phat, theo ddi duy tri sau
khi phan loai, sap xép
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4.3.M0 ta cac buéc cong viéce

Buore Trach Mé ti va biéu miu D kien
nhi¢m thoi gian
1. Phan loai Thu kho/ Ngay  khi
theo yéu Nhan vién s chu nhd <&n b ohi 18 kiém nhép
cAu bio chp phat/ | ‘T}{eo yeu cau nha san xuat ghi trén bao
quan Nghiép vu bi cua th’U.OC TN , £
duoc - Theo tinh chat vat 1y hoa hoc cua thude.
2.Kiémtra | Thukho/ |- Noidung kiém tra: t6i thicu 1
dinhky | Nhan vien 1 Kidm tra sb theo doi nhiét do, do | 2 AUV
cap phat
am va két qua thuc hién.
+ Kiém tra lich vé sinh va két qua
thuc hién.
+ Kiém tra sap xép hang hoa.
+ Kiém tra s6 theo ddi han dung.
+ Kiém tra viéc thuc hién kiém ké
hang hoa.
+ Kiém tra kho tang: viéc thuc hién
an toan chong chay nd, dam bao an ninh
ninh
- Khan truong bdo cho dugc si phu trach
kho dé kip thoi giai quyét néu phat hién
viéc thue hién khong dung quy dinh.
3. Cap phat, | Thakho/ |Trong qua trinh cap phat bao, quan phai Hang ngay
theo doi, Nhan vién | thuong xuyén phén loai, sap xép nhu luc
duy tri sau cAp phat | ban dau.
khi phén
loai, sap
XEp
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5. HO SO
Quy trinh duoc luu tai phong To chitc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va
khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung “thuc
hanh t6t bao quan thudc” ngay 21 thang 12 nam 2011.
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Ma s6 quy trinh QT.09/KD
QUY TRINH Phién ban 02
XUAT HANG Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
\in Nguyén Thi Thanh x X £ X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thyc hién dung cdc ngi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c¢6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, té6 Quan 1y

chat luwong va don vi sogn thao. Quy trinh dwoc dang trén hé tho”hg mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

DPoi tuong thuc hién
No1 dung

H6 so

Tai liéu tham khao

oohkwnE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi bin truwée do)

Hang muc stra

Trang déi

Toém tat ngi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:

DPam bao cap phat thudc day du, kip thoi, chinh xac va dung qui dinh hién hanh.

2. Pham vi ap dung:

Cho tat ca cac thude, vat tu y té, hoa chat, sinh phém chan doan st dung trong

bénh vién.

3. Pdi twong thue hién:

- Nhén vién cap phat khoa Duoc.

- Thu kho

- Truong khoa duoc.

4. No¢i dung:
4.1. Luu dd

Bl

B

B3

0 0 ¢

Nhan phiéu linh tir cac khoa,
cac bo phan

l

Kiém tra tinh hop 18

l

( Cép phat theo phiéu linh >

4.2. MO ta cac budc cong viéc

Buéc Trach M ta va biéu miu D kien
nhiém thoi gian
1. Nhan Nhan vién Hang ngay
P hl,e u linh | cap phat Tiép nhan phiéu linh do céc khoa mang
tu cac khoa, Y , A A 1
. 1A 1A dén, ki€m tra tinh hop 1€ cta phiéu linh
cac bg phan
2.Kiémtra | Nhan vién | - Kiém tra: Hang ngay
tinh hgp 1€ | cap phat + Phan hanh chinh ( tén khoa, ngay, s6

khoan).

+ C¢6 du chir ky ( BS truéng khoa, nguoi
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Buworc

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Dy kién
thoi gian

1ap).
+ Pu 3 lién ( glong nhau Ve ndi dung).

+ D01 v6i phiéu linh cdp s6 mai hoidc
tang s6 lwong phai duyét Giam ddc.

- Xem hét mét luot cac thude duoc yéu
cau va duyét sd luong
- Truong hop sd lugng thudc khong du
theo yéu cau linh:
+ B4o cho DS phu trach ndm tinh hinh dé
dé xuét thudc thay thé.
+ Lién hé khoa 1am sang dé& xuét thudc
thay thé.
- Trir ra s6 lugng nhiing loai thuéc ma cac
khoa g trudc do.
- Ky tén nguoi phat.
- Chia phiéu lanh ra lam 3 bd: 1 b tra cac
khoa 1am sang, 1 bd in phiéu xuat kho, 1
bo dung dé soan thudc

- In phiéu xuat kho

3. Cap phat
theo phicu
linh

Nhén vién
cap phat

- P6i chiéu, kiém tra soan thudc theo
phiéu xuét cho vao 16 theo timg loai nhu:
+ Thudc giy nghién, hudng than vao hop
riéng cho vao 1o

+ Thudc vién, thudc tiém va thubc goi
vao 16 thudc riéng

+ Dich truyén dé ¢ ro riéng

+ Cac thudc bao quan lanh phai co tai giir
lanh thudc cho vao tui riéng.

- Ghi vao sb giao nhan sb phiéu lanh, s6
khoan, gid giao nhan thudc.

- Pbi chiéu, kiém tra giao thudc theo
phiéu xuét . Giao theo timg loai nhu:

+ Phét thudc goi , thude tiém , thudc vién
trude.

+ Ké dén phat thudc huéng than
nghién.

+ Cudi cung 1a phat dich truyén

+ Céac thude bao quan lanh phai co tai giir
lanh thubc cho vao tai riéng.

, gay

Hang ngay
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Budce Tr.a ACh M5 ta va biéu miu D“ kl.en
nhi¢m thoi gian
- Nhan vién cap phat khoa dugc va ngudi
nhan khoa 1am sang ky tén vao s6 giao
nhan.
5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong To chitc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va

khoa Duoc, dé)ng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 22/TT-BYT quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Dugc bénh

vién ngay 10 thang 6 nam 2011.

- Théng tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 v/v quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua luat duoc va nghi dinh s 54/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta chinh

phu vé thude va nguyén liéu lam thudc phai kiém soat dic biét.

- Thong tu s6 23/TT-BYT ngay 10 thang 6 nam 2011 ctia B6 Y Té Hudng dan

st dung thudc trong cac co sd y t€ co giwdng bénh
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R Mai s6 quy trinh T.10/KD
QUY TRINH @50 gry Q
. . . Phién ban 02
VAN CHUYEN VA
: _ Ngay ban hanh 02/01/2019
GIAO HANG ,
So trang 04
Tréach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ z X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thyc hién dung cdc ngi dung cua

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam

doc bénh vién.

3. Luu bdn cé déng ddau Bénh vién tai phong T6 chire Hanh chinh, té6 Qudn Iy
chdt luwong va don vi soan thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo

cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi

Muc dich
Pham vi &p dung

Nc:)i dung
Ho6 so

ook wnE

Péi tuong thyc hién

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truwée do)

Trang

Hang muc stra
doi

Toém tat ngi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Bao quan thudc dung quy dinh, dtng quy ché, dam bao chit lugng hang héa

tot, dam bdo an toan trong sudt qua trinh van chuyén va giao hang.

2. Pham vi ap dung:
Céc loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té
3. Pdi twong thue hién:
- Duoc si Truong khoa.
- Nhan vién khoa dugc ¢6 lién quan thyuc hién.
- Nhén vién khoa Phong
- Nhaén vién co quan dbi tac.
4. Noi dung
4.1 Nguyén tac
- Qua trinh van chuyén thubc phai dam bao giir nguyén tinh toan ven va chat
luong thudc - Tuén thu ding diéu kién van chuyén ma nha san xuat qui dinh hoac
diéu kién ghi trén bao bi hop thude
- Trong sut qua trinh van chuyén phai tuan thu diéu kién sudt qué trinh dé
dam bao chét luong hang hoa
- Diéu kién bao quan qui dinh dbi v6i thude phai duge duy tri trong gidi han
cho phép trong qua trinh van chuyén. Phan biét ddi twong van chuyén va giao
hang:
+ Van chuyén hang bao quan ¢ nhiét d6 binh thuong khong chay nd
+ Van chuyén hang bao quan lanh
+ Van chuyén thudc gy nghién, huéng tdm than
+ Van chuyén hang hoa chay nd
- Trong qua trinh van chuyén, néu c6 yéu cau bao quan dic biét khac véi moi
truong da biét thi cac didu kién d6 phai dugc bao dam, c6 theo ddi va ghi chép lai
- Phai c6 bang theo doi diéu kién nhiét d6 trong subt qua trinh van chuyén
- Bén trong cac phuong tién va bao bi van chuyén phai gilr sach va kho

trong qua trinh van chuyén.
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- Vit liéu bao bi va thung dung hang phai dam bao phu hop phong ngira do

v&, mat nhin, hay khong dam bao giit nhiét trong qua trinh van chuyén.

- Bat ctr hu hai nao d6i véi hang hoa trong qua trinh van chuyén va cac su

co xay ra phai dugc ghi chép lai va bdo cdo voi lanh dao khoa

- Trong subt qué trinh van chuyén phai kém theo cac tai liéu ching tir hang

hoéa : phiéu lanh thudc va gidy to lién quan.

- Chi tién hanh van chuyén va giao hang khi gidy to hop 1é

4.2. Lwu do

Bl

B

U

B3

:

Kiém tra phiéu xuat hop 1¢,
hang hoéa theo phiu xuat

Tién hanh van chuyén

C

Tién hanh giao hang >

4.3.M0 ta cac buéc cong viéc

Buéc Trach MG ta va biéu miu Dy kien
nhiém thoi gian
. ié a ié L2 \ , , £ Han nga
L I_(}em tEa Ntlan v[en Kiém tra hang hoéa dung theo s6 luong, ng ngay
phiéu xuat cap phat/ ) A AN \ .~ = | hodc khi co
A 1n ot chung loai, diéu kién bao quan khi van | .~
hop I¢, hang | Nghiép vu X . o 2 . 4. |Yyeucau
héa 'Eheo P chuyén trudc khi van chuyén. Bao dam
hidu xuit ¥ van chuyén theo dung yéu cau bao quan
phiet xu cua tung loai hang hoa.
2. Tién hanh | Nhanvién |- Tu khoa Dugc dén khoa phong (pham | Hang ngay
van chuyén cap phat/ A n hoac khi co
Nghiép vu vi bénh vién) yéu ciu
duoc - Mot vai truong hop chia thudc tai don

vi ban hodac nhén thuéc chuong trinh &

Trung tam y té.
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Buworc

Trach
nhi¢m

Mo ta va biéu mau

Dy kién
thoi gian

- Cac phuong tién van chuyén, trang
thiét bi duoc su dung trong bao quan,
phan phdi va xir 1y thudc phai thich hop
vol muc dich st dung va phdi bao v¢
duoc thudc tranh cac diéu kién c6 thé anh
hudéng x4u dén d6 On dinh, tinh toan ven
ciia bao bi, thudc va phong tranh viéc
nhiém ban.

- Xe day, thung gidy.......
- Thung x6p cach nhiét véi tai da
lam lanh (da kho, gel kho..)

3. Tién hanh
giao hang

Nhan vién
cap phat/
Nghiép vu
duoc

Khi giao hang phai dam bao c6 ky
xac nhan gitra bén giao va bén nhan vao
s0 hodc phi€u giao nhan theo qui dinh.

Hang ngay
hoac khi ¢c6
yéu cau

5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong T chitc Hanh chanh, t6 Quan 1y chét luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Duogc

bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh sb 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung

“thic hanh tot bao quan thude”

- Théng tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh tét phan phdi

thudc” ngay 21 thang 12 nim 2011.
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QUY TRINH M 56 quy trinh QT.11/KD
NHAN HANG HOAN | Phién bdn 02
TRA VA THU HOI | Ngdy ban hdanh 02/01/2019
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
\in Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thyc hién dung cdc ngi dung cua

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu bdn ¢é déng dau Bénh vién phong Té chirc Hanh chinh, t6 Qudn Iy
chdt luong va don vi sogn thdao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi

Muc dich

Noi dung
Ho so

ook whE

Pham vi dp dung
D61 tuong thuc hién

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truée do)

Trang

Hang muc stra
doi

Toém tat n¢i dung hang muc stra doi
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1. Muc dich yéu c?u}: ’ ’
Bé4o quan thudc ding quy dinh, dung quy ché, dam bao chat lugng hang hoa

t6t, dam bao an toan quan 1y thude trong qua trinh hoan tra va thu hoi.

2. Pham vi ap dung: ) q )
Céc loai thuoc, hoa chat, VTYT, sinh pham y t€ str dung trong bénh vién.

3. P6i twong thuc hién:
- Duoc si Truéng khoa.

- Nhan vién khoa duogc ¢6 lién quan thyc hién.
- Nhan vién khoa Phong
- Nhaén vién co quan dbi tac.

4. Noi dung thuc hién

4.1 Nguyén tic

- Khoa phong hoan tra: do thay ddi y 1énh, do ngudi bénh chuyén khoa, ra
vién, chuyén vién hodc tir vong (sau dy goi chung 1a xuét vién) dugc tong hop
(theo mau Phu lyc 4), c6 x4c nhan cua trudng khoa 1am sang hodc ngudi duoc
truong khoa 1am sang Gy quyén bang van ban va tra lai khoa Duoc trong vong 24
gid. D6i véi thube gay nghién, thudc hudng tdm than, thudc phong xa du ra phai
1ap bién ban va tra thudc theo quy dinh hién hanh.

- Thu héi tir khoa phong: thudc kém chét luong hoic khi ¢6 van dé nghi ngo
vé chat luong thude hodc cong van thu hdi cua co quan chu quan (thuc hién ngay
1ap tac).

4.2. Luu dd

Bl Kiém tra phiéu hoan tra, hang
hoa theo nhién hoan tra

\4

B Tién hanh nhan hang

A

B3 <Xﬁ: 1y hang hoa khi nhan hoan tré>

00 ¢
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4.3.M0 ta cac buéc cong viéce

Buéc Trach M ta va biéu miu D kien
nhi¢m thoi gian
1.Kiémtra | Thu kho/ Hang ngay
A \ A ia B . . | hodac khi c6
phlqeu 1‘10.’:11’1 Nr}a” Vl?n Kiém tra doi chiu tén hang hoa thue € | Jn4t sinh
tra, hang cap phat oA 1a A X < .. | Phatsin
] ot vl tén hang hoa trén phiéu hoan tra tu
hoa theo /Nghiép vu | . .
X . cac khoa, phong
phiéu hoan duoc
tra
2. Tién hanh | Thu kho/ Tien hanh thu hoi sau khi lam thu tuc | Hang ngay
nhan hang | Nhénvién |theo quy dinh, d6i chiéu s6 luong thyc té | hodc khi c6
cap phat | vdi sO lugng trén phi€u hoan tra. phat sinh
3. Xt ly Tha kho/ |- P6i véi thudc hoan tra sau khi lam tha | Hang ngay
hang héa Nhan vién | tuc theo quy dinh, tién hanh nhap kho sir | hoac khi c6
khi nhan cap phat | dung tro lai phat sinh
hoan tra - Thuoc thu hoéi sau khi lam thu tuc theo

quy dinh, thubc thu héi phai dugc dan
nhin 16 rang la san pham thu hoi va duoc
bao quan cach ly

+ Trong qué trinh bdo quéan, véan
chuyén, phai duy tri diéu kién bao quan
thudc thu hoi nhu quy dinh trén nhin cho
dén khi c6 quyét dinh cubi cing.

+ Phai théng bao ngay lap tirc vé
viéc thu hdi cho khoa phong

+ Cung cap cac ho so tai lidu véi
day du cac thong tin vé thudc :

+ Phai ghi chép dlen bién qua trinh
thu hdi va ¢ bao cao cudi cung, trong do
c6 can dbi giira sé luong thude di cip
phat va sé luong thude thu vé.

+Tiép tuc xur 1y cac bude ké tiép :
bao vé co quan chu quan, phan hdi cong
ty cung cép .........
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5. HO SO
Quy trinh duoc luu tai phong To chitc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va
khoa Duoc, dé)ng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung
“thyc hanh t6t bao quan thudc”
- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh tt phan phbi
thudc” ngay 21 thang 12 nam 2011.

- Thong tu s6 23/TT-BYT ngay 10 thang 6 niam 2011 ciia B6 Y Té Hudng dan

str dung thudc trong cac co so y té co giudng bénh.

48



R Ma 6 quy trinh T.12/KD
QUY TRINH 450 quy trinh | Q
A . UON Phién ban 02
VE SINH MOI TR G
’ Ngay ban hanh 02/01/2019
QUANH KHO
03
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
o Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc noi dung cua

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam

doc bénh vién.

3. Luu ban c6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Qudn Iy
chat lwong va don vi soan thdao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi

bo cua Bénh vién.

MUC LUC 7
Theo do1 tinh trang stra do1

1.

Sk own

Muc dich

Pham vi 4p dung
Péi tuong thyc hién
Noi dung

Hb so

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truée do)

Trang adi

Hang muc stra

Tom tat nfi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich yéu ciu:
Hudng dan vé sinh, nham dam bao kho ludn sach s&, gon gang, nang cao chat
luong bao quan thudc.

2. Pham vi ap dung:
Co s& vat chit, nha ctra va cac gia ké, vat dung chura thudc, dung cu ra 1¢ thube
tai cac kho khoa dugc — Bénh vién Lao va bénh Phéi Tién Giang.

3. Pdi twong thue hién:

Y cong khoa Dugc, Nhan vién khoa Dugc

4. N¢i dung:

4.1 Quy dinh 7 ‘
- Viéc v¢ sinh kho phai dugc thuc hién hang ngay va duoc kiém tra day du.

- Céc thao tac phai duoc thuc hién gon gang, sach sé.

- Giat khan lau va thay nudc xa trong sudt qua trinh vé sinh.

- V& sinh dot xuét khi ¢6 sy ¢d dd v& hodc trong qua trinh XUt nhap c6 phat sinh
rac, bui, vét ban... phai thu don va lam vé sinh ngay.

- Ty truong hop cu thé thi kho diéu dong nhan vién thuc hién cong tac vé sinh

thich hop.
4.2. Dung cu:
- Chét tay rira.
- Chéi, x0, cay lau nha, choi quet tran nha.
4.2. Luu dd
B1 > ( Don quang >
A\ 4
B2 > Quét tran nha, lau hdc cira
B3 > Lau gia ké
A\ 4
B4 > Lau san nha va chan tuong
B > Lau kho nudc dong sau v¢ sinh
\4
B6 > . .
( Quet xung quanh nha kho >
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4.3. MO0 ta cac buédce cong viéce

Buéc Trach M ta va biéu miu D kien
nhi¢m thoi gian

1. Don Y cbng Thu gom rac va bao bi loai bo dé dung

quang khoa Duoc | noi quy dinh sau mdi lan cip phat hoic
nhan hang vao cudi ngay.

2. Quét tran Y cbng Dung cay quet tran lam sach bui trén

nha, lau héc | khoa Dugc | tran. Dung cdy lau can dai lau sach tran

cua va tuong ban. Dung gié am lau cac hoc
clra

3. Lau gia Y cbng Dung khin 4m lau gia k¢ ( cht y khén lau

ké khoa Dugc | khong dugce qua am giy anh hudng dén
thudc dang dugc bao quan). Dung khin
lau kho lau lai cho kho gia ké. Hang thang
v¢ sinh tu lanh.

4. Lau san Y cong Dung chdi quét sach san nha. Dung ciy

nha va chan | khoa Duoc |lau nha di giit sach bang dung dich tay

tuong rira dé lau sach san nha. Giit lai cay lau
nha bang nudc cho dén khi hét chét tay
rira va lau lai san nha. Lau bang gié kho.

5. Lau kho Y cbng Dung cay lau kho lau lai nhitng noi nudc

nudc dong khoa Dugc | dong sau khi vé sinh

sau vé sinh

6. Quet Y cbng Quét sach xung quanh kho

xung quanh | khoa Duogc

nha kho

5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong T6 chitc Hanh chinh, t6 Quan 1y chét luong va

khoa Duoc, déng tho1 duoc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6. TAI LIEU THAM KHAO
Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chtic va hoat dong ctia khoa Dugc

bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai 4p dung

“Thuc hanh tét bao quan thude” .
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R Ma 6 quy trinh T.13/KD
QUY TRINH asoquytrinh | Q
ULy i A Phién ban 02
XU LY KHI PHAT HIEN
i ] ’ Ngay ban hanh 02/01/2019
THUOC GIA ,
So trang 03
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ z X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyen Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Thu kho Truoéng khoa Giam ddc

1. Nguoi co lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cdac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sw chi dao ciua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, té Quan Iy

chat luwong va don vi sogn thao. Quy trinh dwoc dang trén hé tho”hg mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo di tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

Poi tuong thuc hién
No1 dung

H6 so

Tai liéu tham khao

ok wdE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sita déi so véi bin truée do)

Hang muc stra

Trang adi

Toém tat ngi dung hang muc stra doi
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1. Muc dich yéu ciu:

Pam bao cung tmg str dung thudc hop 1y, an toan.

2. Pham vi ap dung:
Céc loai thude str dung trong bénh vién.

3. Pdi twong thue hién:

- Duoc si Truéng khoa.

- Nhan vién khoa duoc ¢6 lién quan thuc hién.

- Nhan vién khoa Phong

- Nhaén vién co quan dbi tac.
4. Noi dung:
4.1 Dinh nghia
Theo dinh nghia thube gid cua Luat Dugc Viét Nam (Diéu 2 Luat Dugc 2016):
Thudc gia 13 thude duge san xuat thude mot trong cac trudng hop sau day:
a) Khong c6 duoc chét, duoc liéu;
b) C6 duge chat khong dung véi duge chét ghi trén nhin hodc theo tiéu chuan da
dang ky luu hanh hodc ghi trong gidy phép nhap khau;
¢) C6 dugce chat, dugce lidu nhung khong ding ham luong, néng d6 hodc khéi luong
d3 dang ky luu hanh hodc ghi trong gidy phép nhap khau, trir thudc khong dat tiéu
chuan chat lugng quy dinh tai Khoan 32 Diéu nay trong qua trinh bao quén, luu
thong phan phdi;

d) Puoc san xuat, trinh bay hoac dan nhan nham mao danh nha san xuat, nudc san
xuat hoac nudc xuat xur.
4.2 Cac budc thue hién:

- Phat hién thubc gia bang cac hinh thic: théng bao cua co quan chu
quan,phat hién trong lac st dung...

- Thu héi thudc.

- Tiép tuc xtr Iy cac bude ké tiép: bao vé co quan chii quan, phan hdi cong ty

cung cap...
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4.3. Luu do

B

B

B

URA°

Phét hién )

A

Thu hdi

v

C

Xt Iy >

4.6 Mo ta cac budc cong viée

Buérc Trach M ta va biéu miu D kien
nhiém thoi gian
Thu kho/
Nhan vién | Phat hién thubc gia bang cac hinh thic:
1. Phat hién cap phat/ | thong bao cua co quan chii quan,phat
Nghi¢p vu | hién trong luc str dung...
duoc
Thu kho/
N Nban V',en Thuc hién thu héi ngay khi ¢ théng géo
2. Thu hoéi cap .phat/ hoic ngay khi phat hién
Nghiép vu
duoc
Thu kho/
Nhan vién | Tiép tuc xtr Iy cac budc ké tiép: bao vé co
3. Xu ly cip phat/ | quan chi quan, phan hoi cong ty cung
Nghiép vu | cép...
duoc
5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong T chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chat luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi bd cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Duogc

bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.

- Luat duogc s6 105/2016/QH13 ngay 06 thang 4 nim 2016

- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung

“thyc hanh t6t bao quan thudc”
- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh t6t phan phoi

thudc” ngay 21 thang 12 nam 2011,
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Ma s6 quy trinh QT.14/KD

QUY TRINH
. i Phién ban 02
AN TOAN LAO DONG
o i Ngay ban hanh 02/01/2019
VA VE SINH LAO bONG -
So trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x g X A 1A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Thu kho Trudng khoa Giam ddc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Giam
doc bénh vién.
3. Lueu ban cé déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, té6 Quan 1y
chdt luong va don vi sogn thao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

DPoi tuong thuc hién
No1 dung

H6 so

Tai liéu tham khao

oghkwbdE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva déi so véi ban truéc d6)

Hang muc stra

Trang déi

Toém tat ngi dung hang muc stra doi
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1. Muc dich yéu ciu:
bam bao an toan cho nguoi lao dong.

2. Pham vi ap dung:
Pham vi trong bénh vién.
3. P6i twong thuc hién:
- Duoc si Truong khoa.
- Nhan vién khoa duoc c¢6 lién quan thuc hién.
- Nhan vién khoa Phong
4. Noi dung:
4.1 Dinh nghia
- An toan lao dong 1a giai phap phong, chdng tac dong cua cac yéu tb nguy

hiém nham bao dam khong xay ra thuong tat, tir vong d6i v6i con ngudi trong qua
trinh lao dong.

- Vé sinh lao dong 13 giai phap phong, chong tic dong cta yéu td c6 hai gay
bénh tat, lam suy gidm strc khoe cho con nguoi trong qua trinh lao dong.

4.2 Cac budc thue hién:

- Nguoi str dung lao dong can ¢ phap luat, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét
quéc gia, quy chuan ky thuét dia phuong vé an toan, vé sinh lao dong va diéu kién
hoat dong san xuét, kinh doanh, lao dong dé xay duyng, ban hanh va td chuc thuc
hién ndi quy, quy trinh bdo ddm an toan, v¢ sinh lao dong.

- Xay dung, ban hanh ké hoach xt 1y sy ¢b, tmg ctru khan cap tai noi 1am
viéc; .

4.3. Luu do

Bl < Nguoi st dung lao dong >

B Nguoi lao dong

B3 (Quén 1y strc khoe nguoi lao déng>
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4.4, Mo ta cac budc cong viéc

Buoc

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Dy kién
thoi gian

1.

Nguoi st
dung lao
dong

- Trach nhiém cua nguwoi sir dung lao
dong trong viéc bao dim an toan, vé
sinh lao dfng tai noi lam viéc:

1. Bdo ddm moi truong lam viéce.

2. Bao dam may, thiét bi, vat tu, hoat
dong an toan

4. Hang nam hodc khi can thiét, to chirc
kiém tra bao dudng may moc thiét bi

6. Phai co6 bién canh bao, bang chi din an
toan.

7. Tuyén truyén, phd bién hodc huan
luyén cho nguoi lao dong quy dinh, noi
quy, quy trinh vé& an toan, vé sinh lao
dong, bién phap phong, chéng yéu to
nguy hiém, yéu t6 c6 hai tai noi lam viéc
co lién quan dén cong viéc, nhiém vu
dugc giao.

Nguoi lao
dong

Trach nhiém cia nguoi lao dong
trong viéc bao dam an toan, v¢ sinh lao
dong tai noi lam viéc
1. Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy
trinh, yéu cau vé an toan, vé sinh lao dong
cua nguoi sit dung lao dong ban hanh
lién quan dén cong viéc, nhiém vu duoc
giao.

2. Tuan thu phép luat va nam viing kién
thirc, k¥ nang vé cac bién phap bao dam
an toan, vé sinh lao dong tai noi lam viéc;

3. Phai tham gia huan luyén an toan, vé
sinh lao dong trudc khi st dung cac may,
thiét bi, vat tu, chat co yéu cu nghiém
ngat vé an toan, vé sinh lao dong.

4. Ngan chin nguy co tryc tiép gy mat
an toan, v¢€ sinh lao dong, hanh vi vi
pham quy dinh an toan, v¢€ sinh lao dong
tai noi lam vi¢c; bao cdo kip thoi voi
nguoi co trach nhiém khi biét tai nan lao
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Buworc

Trach
nhiém

Mo ta va biéu mau

Dy kién
thoi gian

dong, su cb hodc phat hién nguy co xay ra
su cd, tai nan lao dong hodc bénh nghé
nghiép; chii dong tham gia tmg ctru, khic
phuc su cd, tai nan lao dong theo phuong
an xtr Iy su ¢d, ing ctru khan cap hoic khi
c6 Iénh ctia nguoi sir dung lao dong hodc
co quan nha nudc co thim quyén.

Nguoi st
dung lao
dong

Quan ly strc khée ngudi lao dong

1. Nguoi st dung lao dong phai can c
vao tiéu chuan sirc khoe quy dinh cho
ting loai nghé, cong vige va két qua
kham strc khoe dé sap xép cong viéc phu
hop cho nguoi lao dong.

2. Nguoi st dung lao dong co trach nhiém
1ap va quan 1y ho so stc khoe cua nguodi
lao dong,

5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong Td chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chat luong va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.

6.TAI LIEU THAM KHAO

- Luét an toan lao dong va vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25 thang 6

nam 2013

- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Dugc

bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
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QUY TRINH Ma 56 quy trinh | QT.15/KD
XU LY HANG HU BE TRONG | Phién ban 02
QUA TRINH BAO QUAN VAN | Ngay ban hanh | 02/01/2019
CHUYEN S6 trang 03
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vy Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay Co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Luu ban c¢é déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Quan Iy
chat luwong va don vi soan thdao. Quy trinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi &p dung

Poi tuong thuc hién
No6i dung

Hb so

Tai liéu tham khao

ok wnE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin truée do)

Hang muc stra

Trang déi

Toém tat ngi dung hang muc stra doi
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1. Muc dich yéu ciu:

Bao quan thudc ding quy dinh, dang quy ché, dam bao chat lugng hang hoa tot.

2. Pham vi ap dung:
Céc loai thudc, hoa chat, VTYT, sinh phém y té sir dung trong bénh vién.
3. Pdi twong thue hién:

- Duoc si Truéng khoa.

- Nhan vién khoa duoc ¢6 lién quan thuc hién.

- Nhan vién khoa Phong
4. Noi dung:
4.1 Nguyén tic:

Thudc dua vao sir dung phai dim bao nhin hang hoa, bao bi nguyén ven

4.2. Luu do
B1 > ( Phat hién )
B2 > Thu hdi

v

ED < X ly >

4.3.M6 ta cac budc cong viéc

Buéc Trach M5 ta va biéu mau Dy kien
nhi¢m thoi gian
1. Phat hién Th}l kh_(f/ Sau khi phat hién thuéc mat nhin, bao bi
Nhan vien khéng nguyén ven, hu bé
cap phat 8 ngtyen vel,
2. Thuhoi | Thukho/ | Thye hign thu hdi ngay khi ¢6 thong bio
Nqan VIEN | hogc ngay khi phat hién
cap phat
3. Xuly Th}l kh.(A)/ Thanh 1y, tim kiém nguyén nhan va
Nhanvien |y sne khic phuc sip t6i
cap phat £ phuesap
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5. HO SO

Quy trinh duoc luu tai phong T chirc Hanh chinh, t6 Quan 1y chat lugng va

khoa Duoc, déng tho1 dugc dang trén hé théng mang ndi b cua bénh vién.
6.TAI LIEU THAM KHAO
- Thong tu s6 22/2011/TT-BYT quy dinh t6 chirc va hoat dong cta khoa Dugc
bénh vién ngay 10 thang 6 nam 2011.
- Quyét dinh s6 2701/2001/QD- BYT ngay 29/06/2001 v/v trién khai ap dung
“thuc hanh t6t bao quan thudc”
- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT Ban hanh nguyén tic “Thuc hanh tét phan phoi

thudc” ngay 21 thang 12 nim 2011.
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Ma s6 quy trinh QT.16/KD
QUY TRIiNH Phién ban 02
KIEM TRA Ngay ban hanh 02/01/2019
S6 trang 03
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x X X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thwc hién dung cdac noi dung cua

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lwc thi hanh nhu sy chi dao cua Gidam

doc Bénh vién.

3. Luu ban c6 dong ddu Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, 16 Qudn Iy
chdt lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo

cua Bénh vién.

MUC LUC
Muc dich
Pham vi 4p dung

Noi dung
Ho so

NogakowbdPE

Phu luc

Thuat ngir va tir viét tat

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (tinh trang sira déi so véi ban triede do)

Trang Hang muc

stra doi

Tom tat ngi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH
Pam bao hudng din, kiém tra thuc hién dung cac quy ché Duoc.

2. PHAM VI AP DUNG
Céc van dé lién quan cung tng, bao quan, quan 1y sir dung: thubc , vat tu y té,
sinh pham chan doan.

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT:

NVD: nghi¢p vu duogc

4. NOI DUNG
4.1.So db:
Budc Trach nl.lfem thye Noi dung thuc hién H,O SO
hién phat sinh
Lap ké hoach kiém tra
1 - Nghiép vu duoc
- Phu trach kho
- Nghiép vu dugc v
- Phu trich kho Kiém tra
2 |- Nhan vién cap phat
- Nhan vién khoa,
phong
\ 4
3 - Nghiép vu duogc o
- Phu trach kho Bao cao

4.2. Dién giai:
4.2.1.Buéc 1: Lap ké hoach kiém tra
- B6 phan NVD phéi hop véi phu trach kho lap ké hoach tu kiém tra va kiém tra.

- Duyét Ban giam dbc
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- Goi ké hoach kiém tra dén cac bd phan, khoa phong lién quan

- Thoi gian kiém tra:

+ Khoa phong: hang thang, hang quy

+ Khoa Dugc: hang thang

+ Dot xuét khi can

4.2.2.Buéc 2: Kiém tra

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac duoc

+ Kiém tra vé cong tac kiém soat chat lugng va bao quan thuoc, vat tu y té, hoa chat.. ..

4.2.3.Bwoc 3: Bao cao

Téng hop thanh bao cdo, nhic nhd cac khoa phong thuc hién theo dung quy ché

dugc (néu can)

5. HO SO:
STT Tén hd so Vitrilwu | Théigianluu | Ghi chd
1 Bién ban kiém tra qui ché duoc Khoa Duogc 5 nam

6. TAI LIEU THAM KHAO:

Thong tu s6 09/2010/TT-BYT ngay 28 thang 4 nam 2010 cia B Y té vé
viéc hudng dan viéc quan ly chat luong thude.

Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cua Bo Y té vé viéc quy dinh t chire
va hoat dong ctia khoa Dugc bénh vién.

Thong tu 23/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cta Bo Y té vé viéc huéng dan st
dung thudc tai cac co sd y té co givong bénh.

Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10/05/2017 v/v quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua luat duoc va nghi dinh s6 54/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua

chinh phu vé thuéc va nguyén liéu lam thudc phai kiém soét dic biét

7. PHU LUC: Khong
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) Ma s6 quy trinh | QT.17/KD
~ QUY TRINH Phién ban 02
CAP PHAT THUOC BHYT | Ngdy ban hanh | 02/01/2019
NGOAITRU S6 trang 06
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
<A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtic vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thyc hién dung cdc noi dung cua
quy dinh nay.
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lwc thi hanh nhw sw chi dao cua

Giam doc Bénh vién.

3. Luu ban cé déng dau Bénh vién tai phong Té chive Hanh chinh, t6 Qudn
ly chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh duoc dang trén hé thong mang noi

bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang stra d6i

Noi dung
Ho so

NogohkowdE

Phu luc

Muc dich
Pham vi 4p dung
Thuat ngir va tu viét tat

Tai liéu tham khao

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Trang Hang muc sira doi

Toém tat ngi dung hang muc stra doi

65




1. MUC PiCH
- Pam bao viéc cap thuoc nhanh chong, kip thoi va chinh xac;
- Théng nhat phdi hop 1am viée véi cac bd phan khac lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG
- Doi twong ap dung: Ngudi bénh dén linh thuoc tai bd phan phat thuéc BHYT ngoai
tr.
- Trach nhiém ap dung: Nhan vién phong phét thubc BHYT ngoai tra, khoa Kham
bénh, phong Tai chinh ké toan.
3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT
- BHYT : Bdo hiém y té
- DS: Duoc si
- BS: Bacsi
- NB: Nguoi bénh
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4. NOIDUNG

4.1.So dé:
Budc Trach nl.l}gm thyc Noi dung thwe hién H,O SO
hién : : : phat sinh
1 | DS duyét don thuéc Duyét don thude
Pon thudc
chua hop li
A 4
Diéu chinh don
thudc/thay thé thuoc
2 - DS duyét thube | !
- NV thong ké ]
- BS phong kham Pon thudc hop li Bang  ké
- Diféu dudng chi p~h|'
- K& toan v kham chtra
. énh ( Ma
Nhéap may, xuat kho, Bil)l (Mau
ké chi phi, in mau
- NV b6 phén phat v
3 thuoc BHYT ngoai tru Soan thubc
- NV bd phan phat v
4 thuoc BHYT ngoai tru Kiém lai thubc
-NV bd phén phat
5 | thuoc BHYT ngoai Phét linh thudc

tra
-NB
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4.2. Dién giai:

421

4.2.3.

. Buéc 1: Duyét don thude

Bénh nhan ndp don thudc vao ro theo dbi tuong wu tién va khong wu tién.
DS duyét tat ca cac don thude trude khi phat va theo thir ty NB ndp .
Néu don thude hop 1y: chuyén sang bd phan nhip may.
Néu don thubc khong hop 1y: trao ddi v6i BS ké don.
DS duyét don lién hé va trao doi voi BS ké don, théng nhit cach giai quyét. Diéu
dudng phong kham mang don thudc tré vé phong kham cho BS ké don chinh stra.
Tir chéi duyét thude néu phat hién sai sét trong don thude, thong bao lai véi bac si
ké don; phdi hop véi bac si ké don trong viéc diéu chinh don thudc hoic thay thé
thude.
Truong hop béc si ké don khong dong y diéu chinh don thudc thi bac si ké don
phai chiu trach nhiém vé noi dung don thudc minh da ké.
Buéc 2: Nhap may, xuit kho, ké chi phi, in miu 01/BV

Nhan vién théng ké s& xac nhan vao phan mém VNPT His
Trur thé kho
In bang ké chi phi kham bénh, chita bénh ngoai tru ( mau 01/BV)
+ Néu téng chi phi kham chira bénh vuot mirc qui dinh, bénh nhan d@)ng chi tra thi
chuyén qua ké toan thu vién phi. Roi chuyén qua bo phan soan thudc.
+ Néu tong chi phi kham chira bénh khong vuot mirc qui dinh, nhitng don thudc
thudc dién mién phi thi chuyén qua bd phan soan thudc.

Buéc 3: Soanthudc

Thube duoc soan theo noi dung trén bang ké chi phi kham bénh, chita bénh

gé)m: tén thudc, sb luong thude, sd khoan thudc.
Lay thudc theo nguyén tic thudc nhap trude xuat trude (FIFO), thude c6 han

dung ngan hon xuét trudc (FEFO).

4.2.4. Bwéc 4: Kiém lai thudc

Thudc sau khi soan dugc kiém lai dya theo don thudc va cho vao trong bao bi
truée khi chuyén sang khu phat thude.
Nbi dung kiém lai:
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+ Tén thudc, ndng do/ham luong, dang bao ché, duong dung.
+ Chat lwong cam quan cia thudc.
+ S6 luong, s6 khoan thude.
+ Nhan thudc.

- Nguoi kiém lai thudc ky, ghi 16 ho tén trén bang ké chi phi kham bénh, chita
bénh ngoai tra va déng diu tén vao trong don thude ctia NB.

4.25. Buée 5: Phat, linh thube

- Phéat thudc theo thir ty thube da duoc lay ra.

- Goi tén nguoi bénh 1én linh thudc.
- So sanh mi y té cua NB, thong tin NB: giita gidy chimg minh nhan dan ( hodc
gidy to tiiy than c6 dan 4anh) cta ngudi bénh dua, voi thong tin trén thé bao hiém ,
trén bang ké chi phi kham bénh, chita bénh ngoai trii va don thudc NB.
+ Néu gidng nhau: Thyc hién phat thudc cho NB, din do va tra 101 nhitng thic
mic néu NB yéu cau.
+ Néu khong giéng nhau: Dé nghi NB ngdi cho doi toi khi goi tén lan sau.

- Sau khi NB linh thudc: yéu cau NB kiém tra lai thudc trude khi ra vé va khong
khiéu nai vé sau.

- Trong trudng hop NB c6 khiéu nai tai khu vuc phat thude s& giai quyét theo

Qui trinh x1r 1y khi€u nai ciia Bénh vién.

5. HO SO:
STT Tén ho so Vi triluu Thai gianlwu | Ghi chu
1 Bang ké chi phi, mau 01/BV P TCKT 5 nim

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thoéng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctia By Y té vé viéc quy dinh t6 chirc

va hoat dong ctia khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu 05/2016/TT-BYT ngay 29/02/2016 vé viéc ké don thubc trong diéu tri
ngoai tra;

- Thong tu 01/2016/TT-BYT ngay 05/01/2016 vé viéc ké don thude y hoc cb truyén,
ké don thudc y hoc ¢ truyén két hop thude tan duge trong cac co sé kham, chita

bénh;
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- Quy ché bénh vién.

7. PHU LUC: Khong
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) Ma s6 quy trinh | QT.18/KD
- QUY TRINH Phién ban 02
CAP PHAT THUOC Ngdy ban hanh | 02/01/2019
NOI TRU S6 trang 06
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtric vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc ngi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua
Giam doc Bénh vién.

3. Luu ban cé déng dau Bénh vién tai phong T6 chire Hanh chinh, t6 Quan Iy
chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc dang trén hé théng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich

Pham vi 4p dung

Thuat ngit va tir viét tat
Noi dung

H6 so

Tai liéu tham khao

Phu luc

NogakodPE

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH
- Pam bao viéc cap thudc nhanh chong, kip thoi va chinh xac;

- Bao dam thubc duoc dung ding cach, dung thoi gian, di lidu theo y 1énh.
- Théng nhat phéi hop lam viée voi cac bd phan khéc lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG
- Doi tuong ap dung: Di€u dudng dén linh thuoc tai bd phan cap thude noi tra.
- Trach nhiém 4p dung: Nhén vién cp thudc ndi tra, cac khoa 1am sang, phong Tai
chinh ké toan.
3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT
- DS: Duoc si
- BS: Bacsi
- NB: Nguoi bénh
- NV: Nhan vién
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4. NOI DUNG

4.1.So do:

Budc Trach nl.l}gm thyc Noi dung thuc hién H,O SO
hién : : ’ phat sinh
1 | DS, duyét phiéu Ilinh o ,
thude Duyét phiéu linh thudc
Phiéu linh
chua hop li
A 4
Piéu chinh phiéu linh
) thudc/thay thé thube
2 |- DS duyét phicu linh
- NV cap phat Y .
- BS khoa lam sang Phiéu linh thubc hop li
- Diéu dudng
v
Nhép may, xuét kho
- NV bd phan cap ¥ )
3 thuoc noi tra Soan thuodc
, v
- NV bd phan cap " o
4 thubc noi tri Kiém lai thuoc
; ; v
- NV bd phan cap thude .
5 | noiwg Phit linh thudc
- Biéu dudng
5 - biéu dudng Cap phat thudc

- Bénh nhan

cho bénh nhan
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4.2.Dién giai:
4.2.1.Buéc 1: Duyét phiéu linh thuoc

- DS duyét tat ca cac phiéu linh truéc khi xuat kho.

- Trir no cac thudc ma khoa 1am sang da tmg sir dung cho bénh nhén.

- Néu phiéu linh hop 1y: chuyén sang bo phin nhip may.

- Néu phiéu linh khong hop 1y: trao ddi véi Béac si hoic Diéu dudng cta khoa 1am
sang.

- DS duyét phiéu linh lién hé va trao d6i véi BS khoa 1am sang, thong nhét cach giai
quyét. Piéu dudng khoa 1am sang mang phiéu linh trd vé khoa BS ra y 1énh chinh
sua.

- Tur chéi duyét phiéu linh thuéc néu phat hién sai sot trong phiéu linh, thong bao lai
v6i béac sira y 1énh hodc diéu dudng khoa

4.2.2.Buéc 2: Nhiap may, xuit kho

- Nhaén vién cép phat s& xac nhan vao phan mém VNPT His

- Dbi chiéu, kiém tra thong tin trén phiéu linh va phiéu xuét kho trén phan mém
VNPT His

4.2.3.Buéc 3: Soanthudc

- Thubc duoc soan theo nodi dung trén phiéu linh cua cac khoa lam sang g@)m: tén
thudc, n@)ng do ham luong, sb luong thude, s6 khoan thudc.

- Lay thudc theo nguyén tic thubc nhap trudc xuit trude (FIFO), thude cd han
dung ngan hon xuéat trudc (FEFO).

4.2.4.Buéc 4: Kiém lai thudc
- Thubc sau khi soan duoc kiém lai dua theo phiéu linh va phiéu ung
- No6i dung kiém lai:
+ Tén thudc, néng do/ham luong, dang bao ché, duong dung.
+ Chat luong cam quan cia thudc.
+Sb luong, s6 khoan thudc.
+ Nhan thudc.
4.2.5.Buéc 5: Phat, linh thudc

- Phéat thudc cho Piéu dudng theo thu tu thudc da duoc léy ra dua theo phiéu
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linh.
- Sau khi phat thudc: yéu cau Diéu dudng, DS cap phat ky tén vao vi tri nguoi
linh va ngudi phat trén phiéu linh.
- Cudi ngay lam viéc DS cap phat s& in phiéu xuét kho tong hop va trinh ky
4.2.6.Buéc 6: Cap phat thudc cho bénh nhan

1. Trwée khi ngwoi bénh diing thuéc:

- Cong khai thudc dung hang ngay cho timg ngudi bénh bang cach théng bao cho
ngudi bénh trude khi dung thude, déng thoi yéu ciu ngudi bénh hoic nguodi nha ky
nhan vao Phiéu cong khai thudc. Phiéu cong khai thudc dé ¢ kep dau hodc cubdi givdng
bénh.

- Huodng dan, giai thich cho ngudi bénh tuan thu diéu tri.

- Kiém tra thudc (tén thudc, nong do, ham luong, licu ding mot 1an, s6 1an diung
thudc trong 24 gid, khoang cach giita cac lan dung thudc, thoi diém dung thudc va
duong dung thubc) so véi y 1énh, kiém tra han st dung va chét luong cam quan cia
thudc. Khi phat hién nhimng bat thudng trong y 1énh nhu chi dinh sir dung thudc qua licu
quy dinh, dudong dung khong hop 1y hodc dung nhiéu thuc dong thoi giy twong tac,
diéu dudng vién phai bao cdo v6i thay thude diéu tri hodc thay thude truc.

- Chuén bi phuong tién va thudc:

+ Phuong tién van chuyén thube phai dam bao sach s¢, sép xép gon gang, dé théy;

+ Chuén bi sin sang hop thudc cip ctru va phac dd chdng sdc ddi voi thube phai dung
dudng ti€m,;

+ Chuan bi dung dich tiém cho nguoi bénh phai pha dung dung méi, du thé tich va
theo quy dinh ciia nha san xuat.
2. Trong khi nguwoi bénh diing thuéc:

- Pam bao vé sinh chéng nhiém khuén.
- Dbam bao 5 diung:

+ Pung nguoi bénh;

+ Pung thudc;

+ Pung liéu dung;
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+ bung duong dung;

+ Dung thoi gian.

- Tryc tiép chimg kién nguoi bénh dung thube va theo ddi phat hién kip thoi cac

bat thuong ctia nguoi bénh trong khi dung thude.

3. Sau khi ngwoi bénh diing thuéc:

- Theo doi nguoi bénh:

+ Theo ddi thudng xuyén dé kip thoi xir tri cac bat thuong cua ngudi bénh. Ghi

chép day du cac dién bién lam sang ctia nguoi bénh vao ho so bénh an.

+ Bac si diéu tri c¢6 trach nhiém theo ddi tac dung ciia thudc va xur 1y kip thoi

cac tai bién do dung thudc, ghi s6 theo ddi phan g c6 hai cia thudc.

- Ghi cuy thé s6 thuoc di€u tri cho moi nguoi bénh, moi khi thye hién xong mot

thudc phai danh dau thubc da thyc hién.

- Bao quan thudc con lai (néu cd) theo dung yéu cau cua nha san xuat.

- Xt ly va bao quan dung cu lién quan dén dung thudc cho nguoi bénh theo ding

quy dinh.
5. HO SO:
STT Tén hd so Vitrilwu | Théigianluu | Ghichd
1 Phiéu xuat kho tong Khoa Dugc 5 nam

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctia Bo Y té vé viéc quy dinh to chiic

va hoat dong ctia khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu 23/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cta Bo Y té vé viéc huéng dan st

dung thudc trong céc co sd y té cd giuvong bénh.

- Quy ché bénh vién.

7. PHU LUC:
Khéng
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M s6 quy trinh QT.19KD
< Phién ban 02
QUY TRINH - :
< , Ngay ban hanh 02/01/2019
 KIEM SOAT [
CHAT LUQNG THUOC S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x X X X AT oA
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Thu kho Trudng khoa Giam ddc

1. Nguwoi co lién quan phdi nghién ciru va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
déc Bénh vién.

3. Luu bdn ¢6 déng ddu Bénh vién tai phong T6 chirc Hanh chinh, t6 Qudn 1y
chat lwong va don vi sogn thao. Quy dinh duoc dang trén hé tho”hg mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich
Pham vi dp dung
Thuat ngit va tir viét tat
Noi dung
Hb so
Tai liéu tham khao
Phu luc
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

NoabkowbdPE

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH
- Pam bao thudc dat chat lugng phu hop tiéu chudn chat lwvong thude di dang ky;

- Xt Iy cac san pham khong dat yéu cau, cung cép kip thoi cho nhu cau diéu tri.
2. PHAM VI AP DUNG
- Péi tuong ap dung: Cac loai thude, hoa chit, VTYT, sinh phém y té co tai kho

khoa dugc, khoa phong.

Trach nhiém ap dung: Phu trach kho, nhan vién cép phat khoa Dugc, nghiép vu

duoc, nhan vién cac khoa lam sang

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT: khong

4. NOI DUNG
4.1.So do:

Budc Trach nl.lfgm thyc Noi dung thue hién H,O SO
hién : : ’ phét sinh
- Hoi dong kiém nhap
- Nghiép vu dugc Y
1 - Phu tréch kho Kiém S?at (ihat }u:c_mg
thudc dau vao
- Phu trach kho
- Nhan vién cap phat Y
2 - Nghiép.vu duoc Kiém soét chit luong thudc trong
sang
A 4
- Nhén vién cip phat B ,
3 Kiém soéat chat lugng

- Nhan vién khoa lam
sang

thuoc dau ra
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4.2.Dién giai:
4.2.1.Buéc 1: Kiém soat chat lwgng thuoc dau vao
- Thudc trude khi nhap vé kho phai duoc kiém soat 100% tranh nhap hang gia,
hang kém chét luong, hang khong rd ngudn gde xuit xur.
- Kiém tra tinh hop phap, ngudn gbc, xuat xir ciia thude:

+ Hoa don, chimg tir day du, hop phép theo dung quy ché, quy dinh hién
hanh

+ S6 ding kY, s6 10, han dung
- Kiém tra cam quan chét luong thudc.

+ Kiém tra bao bi: phai con nguyén ven, khong mép méo, rach ban.

+ Kiém tra sy thong nhat giita bao bi ngoai va cac bao bi bén trong, bao bi
truc tiép.

+ Kiém tra chét luong cam quan.

+ Nhin; du , ding quy ché. Hinh anh chif, sb in trén nhan rd rang, khong mo
nhoe, tranh hang gia, hang nhai.
- Kiém tra diéu kién bao quan cia timg loai thudc: Kiém tra vé cac yéu ciu bao
quan ctia nha san xuat ghi trén bao bi.
- Phai ¢6 sb theo doi han dung vé1 nhitng thudc c6 han sir dung ngén, thube can

date, thudc tdn kho it st dung.

- Néu thudc khong dat yéu cau:

+ Phai dé & khu vuc riéng, gan nhan hang chd xt Iy.

+ Khan truong bao cho 1anh dao khoa dé kip thoi giai quyét.
4.2.2.Buéc 2: Kiém soat chit lwong thude trong qua trinh bao quan

Tai kho dugc va ta truc cac khoa phong téi thiéu 1 1an/ quy hodc dot xuat tranh

dé c6 hang bi bién doi chat lugng, hét han sir dung.
4.2.3.Buéc 3: Kiém soat chit hrgng diu ra

+ Thubc phai dugc kiém soat chat lugng bang cam quan trude khi cap phat
cho khoa phong, bénh nhan.

+ Kiém tra bao bi: phai con nguyén ven, khong mop méo, rach ban.
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+ Kiém tra sy théng nhat giita bao bi ngoai va cac bao bi bén trong, bao bi

truc tiép.
5. HO SO:
STT Tén ho so Vi triluu Thoi gianlwu |  Ghi chu
1 S6 theo ddi han dung Khoa Duoc 5 nam

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Théng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cta Bo Y té vé viéc quy dinh to chuc

va hoat dong ctia khoa Dugc bénh vién.

- Théng tu s6 09/2010/TT-BYT ngay 28 thang 4 nam 2010 ctia Bo Y té vé

viéc hudng dan viéc quan ly chat luong thudc.

7. PHU LUC: Khoéng
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Ma s6 quy trinh | QT.20/KD
< I Phién ban 02
QUY TRINH XU LY - :
P A Ngay ban hanh | 02/01/2019
THUOC KHONG PAT [
CHAT LUQNG S6 trang 05
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x X X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chit ky
Chtc vu Tha kho Truong khoa Giam ddc

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc noi dung cua
quy dinh nay.
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua Giam
doc Bénh vién.
3. Lueu bdn c6 déng diu Bénh vién tai phong T6 chirc Hanh chinh, t6 Quan Iy
chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh duoc dang trén hé théng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo di tinh trang sira doi
Muc dich
Pham vi 4p dung
Thuat ngit va tir viét tat
No1 dung
Hb so
Tai liéu tham khao
Phu luc
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tink trang sira doi so véi ban truede do)

NogakowdE

Trang Hang muc stra doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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. MUC PiCH
- Pam bao thube cung cp cho bénh nhan dat chit luong.

- Xt Iy cac san pham khong dat chat luong theo yéu cau

. PHAM VI AP DUNG

- DPbi tuong ap dung: Cac loai thudc, hoa chit, VTYT, sinh phém y té ¢o tai
kho khoa dugc, khoa phong.

- Trach nhiém ap dung: Phu trach kho, nhan vién cip phéat khoa Duoc, nghiép
vu dugc, nhan vién cac khoa lam sang

. THUAT NGU VA CHU VIET TAT:

VTYT: Vit tu y té

DLS: Dugc lam sang
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4. NOI DUNG

4.1.So do:

Buoc

Trach nhiém thuc
hién

N6i dung thuwe hién

Ho so
phét sinh

Nghiép vu dugc

Phu trach kho

Nhan vién cip phat

Nhan vién khoa,
phong

Lap bién ban ghi nhan
van dé

Nghiép vu dugc

Phu trach kho

Nhén vién cép phat

Nhan vién khoa,
phong

A 4

Tim nguyén nhan ( néu co)

Nghiép vu dugc

Phu trach kho

Nhan vién cap phat
DLS, Thong tin thude

A 4

Xu ly cong viéc

- Phu trach kho
- Nghiép vu duogc

Hoan thi¢n cong viéc
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4.2.Dién giai:
4.2.1.Budc 1: Lap bién ban ghi nhan van de
- Trong qua trinh kiém nhap, cap phat va st dung, nhan vién kho, diéu dudng cac
khoa phong néu phat hién san pham khong dat yéu ciu vé bao bi, hinh thirc chat
lugng cam quan, quy cach dong goi, chat lugng st dung. .. thi ngung ngay
- Sau d6 cac bo phan sir dung phat hién va chimg kién cing LAP BIEN BAN va ky
tén, sau d6 thu hoi vé khoa duoc va quan 1y san pham khéng dat yéu cau dé xir Iy
tiép
- Khoa Dugc duyét cp s6 lugng bu vao cho du dé dap tmg kip thoi nhu cau diéu tri
cua bénh nhan.
4.2.2.Buée 2: Tim nguyén nhan (néu c6)
- Nghiép vu dugc, Phu trach kho, nhan vién cap phat, nhan vién khoa phong cung
phéi hop tim nguyén nhéan (néu cd).
- Pong thoi lién hé véi cac don vi c¢6 st dung hang hoa cing tring thau dé tim
thong tin vé st dung san pham.
4.2.3.Buée 3: Xir ly cong viéc
- B0 phan Nghiép vu Dugc tham muu Ban giam ddc bénh vién va tién hanh moi
cong ty co san pham khong dat yéu cau dé c6 hudng giai quyét, 1ap bién ban ghi
nhén cu thé.
- Tuy theo nguyén nhan ma xu 1y:

+ Thubc duge co quan cuc quan 1y Duogc thong bao kém chat luong: tién
hanh thu tuc tra noi cung cap hang va bao cdo vé phong nghiép vu Duoc.

+ Thubc nhap vé qua kiém nhap khong dam bao yéu cau: tién hanh tra noi
cung cip hang.

+ Thudc hét han dung, thuéc khong bao quan theo nha san xuat: lam thu tuc
thanh 1y va huy theo dung quy dinh.

+ Thudc st dung cho bénh nhan c6 van dé: 14p bién ban, gui kiém nghiém,

bao vé co quan quéan 1y xtr 1y theo quy dinh.
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+ Thudc khong dat chit lugng do bao quan, do pha ché str dung tai cac khoa

1am khéng ding nhu to hudng dan cia nha san xuat: Khoa Dugc sé tap huin,

huéng dan cach str dung va bao quan

4.2.4.Budc 4: Hoan thién cong viéc

Sau xu 1y, chuyén hang hoa da dugc thay doi cho bo phan sir dung, tiép tuc

theo doi va lap cong van gui bdo cdo vé SO Y te.

5. HO SO:
STT Tén hd so Vitrilwu | Thoi gianlwu |  Ghi chu
Bién ban xur 1y thudc khong dat Khoa 9
1 £ 5 nam
chat luong Duoc

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctua Bd Y té vé viéc quy dinh t6

chtrc va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu s6 09/2010/TT-BYT ngay 28 thang 4 niam 2010 ctia Bo Y té vé

viéc hudng dan viée quan ly chat luong thuoc.

7. PHU LUC:
Khong
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Ma 56 quy trinh | QT.21/KD
Phién ban 02
QUY TRINH GIAM SAT Ngay ban hanh | 02/01/2019
ADR TAI BENH VIEN ’
So trang 06
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtric vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cdc ngi dung cua
quy dinh nay.
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua Giam
déc Bénh vién.
3. Luu bdan c6 déng dau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Qudn Iy
chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc ding trén hé thong mang ngi

bo cua Bénh vién.

MUC LUC 7
Theo doi tinh trang stra do1

NoakowdE

Muc dich

Pham vi &p dung

Thuét ngir va tir viét tat
No1 dung

Hb so

Tai liéu tham khao

Phu luc

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

Trang

Hang muc stra doi Tom tat ngi dung hang muc sira doi

86




1. MUC PiCH:
- Phat hién sém cac phan Gng co6 hai cua thudc va tuong tac thude chua duge
biét dén.
- Ngin chin nhimg tic dong khong tot dén ngudi bénh.
- Sir dung thudc hiéu qua, an toan va hop 1y.
2. PHAM VI AP DUNG:
Quy trinh nay duogc ap dung tit ca cac khoa, phong o st dung thudce cho ngudi

bénh trong bénh vién.

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT:
KTV: K¥ thuat vién

87



4. NOI DUNG:

4.1.S0 do:
Budc Trach nl.l}gm thyc Noi dung thue hién HO SO
hién : : ’ phat sinh
Bac si, Piéu dudng,
1 KTV, Duoc si phu Phat hién thu thap ADR
trach
\ \4
Bac si, biéu dudng, R .
2 KTV, DU'Q'C si phu Phan 10@,1 ADR
trach
3 T6 Dugc lam Sé?g & Tong hop béo cdo
thong tin thude
I
¥
Td Duoc 1am sang & Gﬁi bz’io céf) dér} Trungg tﬁr‘n Qubc
4 n . £ gia vé€ Thong tin thudc va Theo
thong tin thude . g e x
ddi phan tng c6 hai cua thuoc
y
g | TODuoclamsang & Béo cdo Lanh dao bénh vién/ Hoi
thong tin thudc dong Thuodc va dicu tri
¢ | TODuoclam sing & Nhan phén hi va géi canh bao
thong tin thudce cac khoa
\4
7 T6 Duoc 1am sang & o
thong tin thudc Luru bio cao

4.2. Dién giai:

4.2.1.Buéc 1: Phat hién thu thap ADR

- Bac si, diéu dudng 1am dau mdi trong cong tac thu thap bao cao ADR.
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- Dugec si duoc phan cong phu trach tap huin cong tac thu thap, bao cdo ADR cho
cac khoa 1am sang, huéng dan sir dung cac phu luc.

- Bac si, diéu dudng phét hién cac biéu hién ADR theo phu luc 5.

- Bac si, diéu dudng kiém tra cam quan chét luong cia cac thudc nghi ngdy ADR
(néu con mau), truong hop nghi ngd do chét luong thude thi bao cdo theo miu “bao
c4o bat thuong vé chat luong thude”.

- Niém phong vo bao bi thudc, vi thudc cua thudc nghi ngd gay ra ADR (néu con).
Ghi 1 tén thudc, tén bénh nhan dung thubc, c6 tén va chir ky cta Bac si va Diéu
dudng thuc hién y 1énh trén t& niém phong va ndp mau cho khoa Duoc

4.2.2.Budc 2: Phan loai ADR

- Nguo1 phat hién phan loai ADR theo mitrc d§ nghiém trong:

+ ADR nghiém trong

+ ADR thong thuong

- ADR nghiém trong: Thong bao sdm nhat toi t6 Dugc 1am sang (158 gip DS
Hang, DS Ngoc) dé phdi hop véi Bac si, Piéu dudng...ghi nhan ADR vio s6 theo
doi phéan tng c6 hai. Truong hop ngoai gio hanh chinh, phai bado cdo ngay vao gio
hanh chinh lién ké.

- Véi cac ADR thong thuong: Bac si, Piéu dudng ... tw ghi chép vao s6 theo doi
phan tng c6 hai, ghi hoan chinh biéu mau bao cdo ADR ndp cho Khoa Dugc chim
nhat 13 ngay 28 cua thang

- V61 cac ADR nghiém trong: Dugc si phu trach thu ngay bao cao.

- Vi cac ADR thong thuong: thu cham nhét ngay 28 hang thang. Piéu dudng nop
s6 ADR tai t6 Dugc 1am sang. T6 Dugc 1am sang s& ky xac nhdn vao s6 du ¢ hay
khong co ADR.

4.2.3.Buéc 3: Tong hop bao cdo

- T6 Dugc 1am sang tong hop sb lugng ADR trong toan bénh vién theo thang trudc

ngay 05 cta thang ké tiép dé bao cao dén Trung tim ADR theo quy dinh.
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- Hang thang T Duoc 1am sang bao cdo so bd ADR (theo khoa, theo thudc, cac
ADR nghiém trong) cho Ban giam ddc bénh vién, 1anh dao khoa Duoc va thong
bao trén mang ndi bd cho cac khoa 1am sang

4.2.4.Buéc 4: Giri bao cio dén Trung tim Quoc gia vé Thong tin thudc va theo doi
phén wng c6 hai cia thudc

- Gui bao cao ADR dén Trung tdm qudc gia vé Thong tin thudc va theo ddi phan
g c6 hai cia thudc.

- Hinh thirc gtii: truc tiép/ qua buu dién/ qua thu dién tir (di.pveenter@gmail.com)/

gui tryc tuyén/ fax
Thoti gian gui:
+ V&i ADR nghiém trong gy tir vong va de doa tinh mang: guri vé trung tam khong
mudn hon 07 ngay lam viéc ké tir thoi diém xay ra phan tmg.
+ Véi ADR nghiém trong con lai: gui vé trung tam khong mudn hon 15 ngay lam
viéc ké tir thoi diém xdy ra phan Gng.
+ Véi cac ADR khong nghiém trong: giri vé trung tdm hang thang, trudc ngiy
mung 5 cta thang ké tiép.
4.2.5.Buéc 5: Bao cio Lanh dao Bénh vién/ Hoi ddong Thudc va diéu tri

T6 Duoc 1am sang/ Thong tin thudc bao cdo cac trudng hop ADR xdy ra
trong thang ( néu c6) dén Hoi dong Thudc va diéu tri, bio cdo trong cac cudc hop
giao ban thang.
4.2.6.Bwéc 6: Nhan phan hoi, giri canh bao cac khoa
- Theo d&i phan hdi ctia Trung tim quédc gia vé Thong tin thudc va Theo ddi phan
g c6 hai ciia thudc.
- T6 Dugc 1am sang sé& thong bao ndi dung phan hdi cia trung tdm ti Duge si
thdng tin thudc.
- Duoc si thong tin thudc s& cap nhat thong tin (néu c6) théng bao dén cac khoa 1am

sang.
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4.2.7.Bwoc 7: Luu bao cao

T6 Duoc 1am sang luu béo cao ADR va phan hdi cua trung tdm (néu c6) trong thoi

gian 05 nam.

5. HO SO:
STT Tén ho so Vitrilwu | Thoi gianlwu | Ghi chu
1 Phl?u bao cao phan ing c6 hai cua Khoa Duoc 5 nAm
thudc
Phan hoi cta trung tam Quéc gia vé
2 | Thong tin thuoc va Theo ddi phan Khoa Dugc 5 nam

ung co hai cua thude

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thang 6 nim 2011 cta B y té vé viéc quy

dinh t6 chirc va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu 31/2012/TT-BYT ngay 20 thang 12 nam 2012 ciia BYT vé viéc hudng

dan hoat dong duoc 1am sang trong bénh vién.

- Cong vin sd 1088/QD-BYT ngay 04/04/2013 v/v ban hanh huéng din hoat dong

giam sat phan (mg c6 hai ciia thubc (ADR) tai cac co s& kham chita bénh.

7. PHU LUC: Mau bao cao ADR
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M s6 quy trinh QT.22/KD

Phién ban 02

QUY TRINH THONG o 2 o hami | 021012019

TIN THUOC TAI

BENH VIEN S6 trang 06
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyeén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtc vu Tha kho Truong khoa Giam ddc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cvu va thyuc hién dung cdc noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sy chi dao cua
Gidam déc Bénh vién.

3. Luwu ban cé déng dau Bénh vién tai phong To chirc Hanh chinh, t6 Quadn
ly chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc dang trén hé théng mang noi
bo cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
Muc dich
Pham vi 4p dung
Thuat ngit va tir viét tat
Noi1 dung
Hb so
Tai liéu tham khao
Phu luc
THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (tinh trang sira déi so véi ban triede do)

NoakwNE

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH:
Pé dam bao thuc hién str dung thudc hop 1y va an toan va ning cao chét luong
thong tin tai bénh vién.

2. PHAM VI AP DUNG:
Quy trinh nay duoc ap dung tat ca cac thude da dugc luu hanh trén toan qubc.

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT: khéng
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4. NOI DUNG:

4.1.So dé:
. Trach nhiém thue e « A Ho so
Buwoc e : NOi dung thue hién e
hién : : ’ phat sinh
, ) Xéc dinh ddi tuong can
1 T6 thong tin thude thong tin
v
2 T6 thong tin thube Xéc dinh noi dung can thong tin
A\ 4
3 T6 thong tin thube Phan loai d6i tuong va noi dung can
thong tin
4 T6 thong tin thube Tim kiém thong tin
v
5 Tb thong tin thude Chon lgc thong tin
v
6 Tb thong tin thude Tra 101 thong tin
A\ 4
7 T6 thong tin thudc Ghi nhan phan hoi ( néu
cO)

4.2. Dién giai:

4.2.1.Buéc 1: Xac dinh di twong cin thong tin

* Théng tin cho cdin b y té.
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- Cho cé nhén:

+ Thay thudc ké don.

+Y ta diéu dudng.

+ K¥ thuat vién.

+ Duoc si.

- Cho t6 chure:
+ Ho1 déng thude va diéu tri.
* Thong tin cho nguwoi sir dung:
- Bénh nhan, nguoi dung thube
4.2.2.Buéc 2: Xac dinh ndi dung cin thong tin
* Cdc théong tin lién quan dén ddic tinh va cdch sir dung ciia thuéc.
- Thong tin lién quan dén sinh kha dung cua thude.
- Thong tin vé dugce lye hoc
- Thong tin vé dugc dong hoc
- Thong tin vé danh gia st dung, lya chon thude
- Théng tin vé hudng dan st dung thudc (ché do lidu, phac dd diéu tri, luu ¥ khi
dung...)
- Thong tin vé ADR, vé ddc tinh ciia thude
- Thong tin vé tac dung gay quai thai, dot bién...
- Thong tin veé str dung thude cho cac dodi tuong dac biét
- Thong tin vé d6 6n dinh, twong ky cua thude
- Thong tin vé twong tac thude
* Cdc thong tin vé ludt, chinh sdch y té, sé ding ky...
* Théng tin vé gid cd.
4.2.3.Buéc 3: Phan loai ddi twong va ndi dung cin thong tin
* Théng tin thuéc cho cdn b y té:

Céc thong tin chung vé thudc: Cac cach phan loai thuéc (danh muc thudc
thiét yéu, danh muc cac tén géc, tén thuong mai, thude duge phép luu hanh, $6
dang ky...)
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Co ché tac dung cua thude:
- Bac tinh dugc dong hoc: hép thu, phan bo, chuyén hoa, thai tru.
- Cac chi dinh, chéng chi dinh.
- Cach dung, liéu lugng.
- Cac phan ung bat loi (ADR) c¢6 thé xay ra.
- Poc tinh, biéu hién ngd doc, xir tri.
- Twong tac va tuwong ky cua thude (thudc véi thube, thude véi thirc dn, véi nude
ubng).
- Thang bac gia ca...
* Théng tin thuéc cho bénh nhan.
Thong tin can c¢6 ndi dung ngan gon, dé& hiéu nham gitp cho bénh nhan hiéu
16 1o ich va tac hai cua thudc, tuan tha huéng dan diéu tri, dam bao thuc hién st
dung thudc hop 1y va an toan.
Noi dung thong tin thubc cho bénh nhan thudng bao gdm cac ndi dung sau:
- Tén thude (tén gdc, tén biét dugc)
- Tac dung.
- Dang dung, liéu dung, cach dung.
- Hudng dan quan sat, theo ddi cac triéu ching khac la trong khi dung thude.
- Nhitng triéu chimg cua phan tmg khéng mong mudn, cach xir tri.
- K¥ nang ty theo ddi tac dung thudc trong qua trinh diéu tri.
- Tuong tac thube (thuéc - thudc, thude — thuc phém, thudc — nuée uéng)
- C4ch bao quan lugng thudc d3 mua, duoc cap.
4.2.4.Buéc 4: Tim Kkiém thong tin
- To hudng dan sir dung cia nha san xuat.
- Thong tin tir sach: Dugc thu qubc gia Viét Nam, Tuong tac thudc cia Bo y té,
Phéc d6 diéu tri cua bénh vién. ..
- Céc website thong tin thudc: Cuc kham chira bénh, Cuc Quén Iy Dugc, Canh giac

duoc, Drug information, Medscape, Thudc va biét dugc..
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4.2.5.Budc 5: Chon lgc thong tin
4.2.6.Budc 6: Tra loi thong tin

- Tb thong tin thude c6 Duge si chuyén trach tiép nhan, xir 1y, trién khai thyc hién

- Théng bao truc tiép, giao ban, sinh hoat chuyén mén, dan ban thong béo, thong

tin Duorc...

4.2.7.Bwéc 7: Ghi nhan phan hoi

Té thong tin thudc ghi nhan phan hoi ( néu cod)cua cac dbi tuong vao sb tong hop

cdu hoi va tra 101 thong tin thude

5. HO SO:
STT Tén hd so Vitrilwn | Thoigianluu | Ghichd
1 SO cau hoi va tra 161 thong tin Khoa Dugc 5 nAm
thudc
9 Danh sach tham dy thong tin Khoa Duoc 5 nim

thudc + tai liéu thong tin

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thang 6 nam 2011 cua Bo y té vé viéc quy

dinh t6 chirc va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu 31/2012/TT-BYT ngay 20 thang 12 nam 2012 ctia BYT vé viéc huéng

dan hoat dong dugc 1am sang trong bénh vién.

7. PHU LUC:
Khéng
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MG s6 quy trinh QT.23/KD
QUY TRINH Phién ban 02
CUNG UNG T
S6 trang 04
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
A Nguyén Thi Thanh x X X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc The Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtric vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguoi co lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cdc noi dung cua
quy dinh nay.
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Giam
doc Bénh vién.
3. Luu ban ¢é déng ddau Bénh vién tai phong Té chire Hanh chinh, t6 Quadn 1y
chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc dang trén hé théng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC 7
Theo doi tinh trang stra do1

NoakowodPE

Muc dich

Pham vi &p dung

Thuat ngir va tir viét tit
No6i dung

HO so

Tai liéu tham khao

Phu luc

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

Trang

Hang muc stra doi Tom tat n¢i dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH:
Nhim dam bao co ,thuéc hiém st dung theol yéu cau diéu tri hodc ¢6 thube diéu
tri cho cac bénh hiém gap, tranh chuyén tuyén bénh nhan.

2. PHAM VI AP DUNG:
Ap dung cac thude thudc danh muc thudc hiém do B Y té ban hanh; cic bénh

hiém gip

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT: khong

4. NOI DUNG:
4.1.So do:

. | Trach nhiém th A A Ho
Buoc rach nuem thye NOi dung thwe hién 0 SO
hién : : ’ phat sinh
- Kh L
1 o d.uAQC Lap danh muc thuoc hiem
- T6 nghiép vu duogc
\4
2 Hoi dong thgéc va diu Pé xut sb lugng su dung
tr
y
3 | -Khoadugc Lap danh muc thudc sir dung
- T6 nghiép vu duoc
4 ) Soa dlIQLC Lap h6 so mua sam
- T6 mua sam
v
5 - Khoa dugc Cong khai danh muc

- Céc khoa 1am sang
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4.2.Dién giai:
4.2.1.Buée 1: Lap danh muc thudc
- Khoa Duogc lap van ban dang ky véi cong ty c6 t6 chiic cung tng thudc hiém.
- Khoa Duoc 1ap Danh muyc thudc hiém theo quy dinh Bo Y té théng qua Hoi dong
thude va diéu tri.
4.2.2.Buéc 2: DPé xuit s6 lwong sir dung
Ho1 déng thudc va diéu tri xem xét dé xuét sd luong mot s6 loai thube hiém hoidc
thube diéu tri cho bénh hiém gap sao cho dam bao nhu cau phuc vu ngudi bénh.
4.2.3.Budc 3: Lap danh muc thudc hiém sir dung tai bénh vién
Khoa Dugc tong hop va 1ap danh muc s6 luong thubc di duoc Hoi dong thude
thong qua trinh Giam ddc Bénh vién phé duyét.
4.2.4.Budc 4: Lap hd so mua sim

Khoa Duoc phdi hop véi té6 mua sam Bénh vién tién hanh mua sam theo
dung qui dinh hién hanh hodc c¢6 thé mua sim theo hinh thtc chi dinh thau ( néu
cap thiét)
* Luu y: Truong hop sb luong va gia tri sir dung it c6 thé nhuong thude tir cac don
vi khac nhu Bénh vién PKTT Tién Giang, cac Bénh vién trong nudc cé thude.
4.2.5.Budc 5: Cong khai danh muc

Sau khi ¢ mua sdm/ nhuong duoc thude, khoa Duogc s& thong bdo cho cac Bac

i biét.
5. HO SO:
STT Tén hd so Vitrilwu | Thoigianleu | Ghichu
1 B.lxen b?ln hop Hoi dong thudc va Khoa Dugc 5 ndm
diéu tri
9 Dfmh nin_lc thAuoc hiém dugc Giam Khoa Duoc 5 nAm
doc phé duyét
3 T¢ trinh, Quyét dinh phé duyét Khoa Duge 5 ndm
danh muc
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6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Théng tu 22/2011/TT-BYT ngay 10 thang 6 nam 2011 cua Bo y té vé viéc quy

dinh t6 chtrc va hoat dong cua khoa Dugc bénh vién.

- Thong tu 31/2012/TT-BYT ngay 20 thang 12 nam 2012 cia BYT vé viéc huéng
dan hoat dong duoc 1am sang trong bénh vién.

- Cong vian sd 1088/QD-BYT ngay 04/04/2013 v/v ban hanh huéng din hoat dong
giam sat phan tng c6 hai cua thuéc (ADR) tai cic co s& kham chita bénh.

7. PHULUC:
Khong
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R Ma s6 quy trinh | QT.24/KD
QUY TRINH Phién ban 02
MUA THUOC-VTTH - Ngay ban hanh | 02/01/2019
HC TRUNG THAU S6 trang 05
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc ngi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua
Giam doc Bénh vién.

3. Lueu bdn c6 déng ddau Bénh vién tai phong Té chirc Hanh chinh, t6 Qudn 1y
chat lwong va don vi soan thao. Quy dinh dwoc dang trén hé th(fng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC
Theo dbi tinh trang sira doi
. Muc dich
. Pham vi 4p dung
Thuat ngit va tir viét tat
No1 dung
HO so
Tai liéu tham khao
Phu luc
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

NoabkowbdPE

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH

- Pam bao cung ung thude day du, kip thoi va chinh xéc;

- Théng nhat phdi hop lam viéc véi cac bo phan khac lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG

- Doi tuong ap dung: Khoa Dugc, phong Tai chinh ké toan.

- Trach nhiém 4p dung: Khoa Duoc, phong Tai chinh ké toan.
3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT

- VTTH: Vat tu tiéu hao

- HC: Hoa chat

- TCKT: Tai chinh ké toén
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4. NOI DUNG

4.1.So db:
Budc Trach nl.l}gm thyc N6i dung thuwe hién H,O SO
hién : : ’ phat sinh
. . Lam thuong thao va
1 Khoa Dugc va Phong hop déng guri Cong ty
TCKT trung thau
Y
2 | Lanh dao bénh vién Ky hop dong
A 4
Lap ké hoach mua
3 thudéec — VTTH — HC.
Khoa ’Duqc (B6 Lam du tra
phéan thong ké)
~ N Cn Duyét ké hoach mua
4 Lanh dgo benh vien thube — VTTH — HC.
Duyét du tru
|
v
Khoa Duoc (B§ Lién h¢ Cong ty dat
5 | phan cung tmg) thuéc — VTTH - HC, va
theo ddi giao hang
A 4
Theo ddi s6 lugng thude
Khoa Dugc ( Nhan CVTTH - HC mua
6 | viénthongke) va nghiém thu, thanh 1y khi
Phong TCKT két thic hop ddng
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4.2 Dién giai:
4.2.1.Buwéc 1: Lam thwong thao va hop dong giri Cong ty tring thiu
- Can cr két qua lya chon nha thau, Khoa Dugc va Phong TCKT tién hanh 1am
thuong thao hop dong va Hop ddng giri cac cong ty trang thau thuée — VTTH —
HC.
- Lam theo mau quy dinh hién hanh.
4.2.2.Buére 2: Ky hop dong
- Cac cong ty ky va giri hop dong vé bénh vién.
- Khoa Duoc va Phong TCKT kiém tra lai va ky tat roi trinh Gidm ddc bénh vién
ky.
- Khoa Dugc va Phong TCKT theo ddi néu cong ty ndo chua gui hop dong trong
thoi gian gian quy dinh thi dién thoai nhic.
4.2.3.Buéc 3: Lap ké hoach mua thudc — VTTH — HC. Lam du tru
- BO phan théng ké - Khoa Dugc cin ctr sé luong st dung cua thang, quy, nim
trude 1ap ké hoach cung ing mua thude, VITH, HC
* Khi lap ké hoach phai cin ctr vao:
- Danh muc thudc da duoc Hoi déng thube va diéu tri xay dung, danh muc trang
thau.
- Luong hang ton kho, luong hang di sir dung trong ky.
- Kha ning tai chinh cta co so y té
- M6 hinh bénh tat; nhu cau diéu tri trong ky.
- Lap du tru theo tung thang.
4.2.4. Buéc 4: Duyét ké hoach mua thuéc — VTTH — HC. Duyét dy tri
- Truédng khoa Dugc trinh lanh dao bénh vién ky ké hoach mua thudc — VTTH -
HC hang thang, quy, nam.
- Truéng khoa Dugc trinh 1anh dao bénh vién ky du tru mua thubc — VTTH - HC
hang thang.
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4.2.5. Buéc 5: Lién hé Cong ty dit thuée — VTTH — HC, va theo ddi giao hang

- Can ctr két qua duyét dy tri, Bo phin cung tmg cua Khoa Duoc lién hé cong ty

dat thude - VTTH — HC.

- BO phan cung Ung theo doi trinh trang giao hang c6 ding quy dinh da ky hop

d6ng khong.
4.2.6. Budc 6: Theo dbi s6 lwgng thuéec — VTTH — HC mua, nghiém thu, thanh
Iy khi két thiic hop dong

- Khoa Dugc ( Nhan vién thong ké) va Phong TCKT cung phdi hop theo ddi sb

lwong thude — VTTH — HC d3 mua va s6 luong con lai dugc mua theo két qua thau.

- Khoa Dugc va Phong TCKT: Tién hanh nghiém thu theo quy dinh tai chinh

khi Kho Bac yéu cu,va nghiém thu, thanh 1y khi két thiic hop dong trinh 1anh dao

bénh vién ky.
5. HO SO
STT Tén hd so Vi trilwu Th‘l”i gian | Ghjchyg
11
1 Hop dong mua thuoc — VTTH - Khoa 5 nim
HC Duoc

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu s6 22/TT-BYT quy dinh td chirc va hoat dong cua khoa Duogc bénh

vién ngay 10 thdng 06 nam 2011;

- Luét d4u thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh Phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia luat dau thau vé lya chon nha thau;

- Quyét dinh s6 1304/QD- SYT ngay 24/12/2013 ciia S¢' Y Té Tién Giang ban

hanh quy dinh vé phan cap tham quyén quyét dinh mua sim tai san nha nudc, thim

quyén phé duyét trong dau thau dé mua sam tai san.

7. PHU LUC:
Khong
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R M s6
QUY TRINH m‘éﬁ" quy QT.25/KD
LAP KE HOACH, CHU i1 ban 02
DIIA\IH THATJ THUO? gga})l/ ban 02/01/2019
KHONG TRUNG THAU an
So trang 05
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
< on Nguyén Thi Thanh x £ X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chir ky
Chtrc vu Thu kho Trudng khoa Giam doc

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cac noi dung cua

quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua

Giam doc Bénh vién.

3. Lueu bdn c6 déng ddau Bénh vién tai phong Té chirc Hanh chinh, t6 Quan Iy
chdt luong va don vi soan thdao. Quy dinh dwoc dang trén hé thong mang noi bo

cua Bénh vién.

MUC LUC

Theo dbi tinh trang sira doi
8. Muyc dich

9. Pham vi 4p dung
10.Thuat ngit va tir viét tat
11.N61 dung

12.H6 so

13.Tai liéu tham khao
14.Phu luc

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

Trang Hang muc sira doi

Toém tat ngi dung hang muc stra doi
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1. MUC PiCH

- Pam bao cung ung thude day du, kip thoi va chinh xéc;

- Théng nhat phdi hop lam viéc véi cac bo phan khac lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG

- Doi tuong ap dung: Ho1 dong thude va diéu tri, T6 Mua sam, T6 Tham dinh,
Khoa Duoc, phong Tai chinh ké toan.

- Trach nhiém ap dung: Hoi déng thudc va diéu tri, T6 Mua sdm, T6 Tham
dinh, Khoa Dugc, phong Tai chinh ké toan.
3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT

- CS: Coso

- Danh muc: DM

- DP: Dia phuong

- HDPT&DT: Hoi dong thude va diéu tri

- TCKT: Tai chinh ké toan

- QD: Quyét dinh

- UBND: Uy ban nhan dan

- SYT:S¢ Y te
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4. NOI DUNG
4.1.So d6:

Budc

Trach nhiém thuyc hién

N¢i dung thuc hién

Khoa Duoc

Lap DM ‘thuéc —khdng
trung thau tap trung (
phan ra DM DP, CS)

Ho so phat
sinh

l

HDT&DT

Hop thong qua danh
muc thudc

A 4

HDT&DT

Lap to trinh gtri Ban
giam doc bénh vién

\4

Lanh dao bénh vién

Quyét dinh phé duyé¢t
DM thudc dau thau

v

Lanh dao bénh vién

Lap to trinh phé duyét

ké hoach lya chon nha

thau giri SYT ( phan ra
DM DP, CS)

SO Y té

A 4

QD phé duyét ké hoach
Iira chon nha thau ( DM
CS) hoac 1ap to trinh guri
UBND tinh (DM DP),
UBND tinh QD phé
duyét ké hoach lua chon
nha thau

Bénh vién (Khoa
Duoc)

Ding bao diu thau ké
hoach lya chon nha thau
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v
ngét dinh phé duyét
8 Lanh dao bénh vién két qua lya chon nha
thau
Bénh vién (Khoa bang bao d4u thau két
9 ' ' ué lua chon nha thau
Dugc) qua It :

4.2.Dién giai:
4.2.1.Buéc 1: Lap DM thudc —khong tring thau tip trung ( phan ra DM PP, CS)
- Khi ¢ két qua dau thau tap trung, Khoa Duoc théng ké 1ap ra danh sach
nhing thudc khong luya chon duge nha thau, phan ra danh muc thubc du thau cép
dia phuong va cip co so theo quy dinh.
- Khoa Duogc bdo céo trong cudc hop HDT&DT.
4.2.2.Budc 2: Hop théng qua danh muc thudc
- HDT&DT tién hanh hop phan tich nhu cau thyc té va di dén thong nhat
danh muc s luong thude can mua.
4.2.3.Buéc 3: Lap to trinh giri Ban giam doc bénh vién
- Khi c6 két qua hop, HDT&DT lap to trinh giri Ban giam ddc bénh vién.
4.2.4.Buée 4: Quyét dinh phé duyét DM thudc dau thau
- Lanh dao bénh vién xem xét ra quyét dinh phé duyét DM thube dau thau.
4.2.5. Buéc 5: Lap to trinh phé duyét ké hoach lwa chon nha thiu giri SYT (
phan ra DM DP, CS)
- Lanh dao bénh vién 1ap to trinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau gui
SYT (phén ra DM PP, CS) giri vé SO Y té. .
4.2.6. Buéc 6: QD phé duyét ké hoach lwra chon nha thau (DM CS) hoic lap to
trinh giri UBND tinh (DM PP), UBND tinh QP phé duyét ké hoach lwa chon

nha thiu
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-S& Y té xem xét ho so, ra QDb phé duyét ké hoach lya chon nha thau (DM CS)
hoic lap to trinh giri UBND tinh (DM BP), UBND tinh QP phé duyét ké hoach lya

chon nha thau.

4.2.7. Buéc 7: Ping bao diu thiu ké hoach Iwa chon nha thau

- Khoa Duogc str dung tai khoan Bao d4u thau cta bénh vién, dang bao d4u thau

ké hoach lua chon nha thau.

4.2.8. Buéc 8: Quyét dinh phé duyét két qua Iwa chon nha thau
- Khi c6 két qua Qb phé duyét ké hoach lya chon nha thau ( DM CS) hoac
1ap to trinh giri UBND tinh (DM PP), UBND tinh QP phé duyét ké hoach Iwa chon

nha thau. Giam ddc bénh vién ra Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau.

4.2.9. Buéc 9: Piang bao diu thau két qua lwa chon nha thiu

- Khoa Duoc str dung tai khoan Bao d4u thau cua bénh vién, dang bao d4u thau

két qua lua chon nha thau.

5. HO SO
STT Tén hd so Vi triluu Th‘]”i gian | Ghjchg
1rn
1 B hd so chi dinh thiu Khoa 5ndm
Diroc

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Thong tu s6 22/TT-BYT quy dinh td chtrc va hoat dong cua khoa Duogc bénh

vién ngay 10 thdng 06 nam 2011;
- Luat d4u thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh Phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia luat dau thau vé lya chon nha thau;

- Quyét dinh sb 1304/QP- SYT ngay 24/12/2013 ctia S¢ Y Té Tién Giang ban

hanh quy dinh vé phan cap tham quyén quyét dinh mua sim tai san nha nudc, thim

quyén phé duyét trong dau thau dé mua sam tai san.

7. PHU LUC:

Khong
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QUY TRINH Ma s6 quy
LAP KE HOACH, CHI trinh QT.26/KD
PINH THAU VTTH —HC [ Lhien ban =
s : . Ngay ban 02/01/2019
KHONG TRUNG THAU | hanh
GIA TRI DUOI MOT TRAM | |
_ . So trang 05
TRIEU PONG
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
\on Nguyén Thi Thanh x Z X X AT A
Ho va tén Thuyén Nguyén Quoc Thé Nguyén Tan Loc
Chit ky
Chtc vu Tha kho Trudng khoa Giam ddc

1. Nguwoi co lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhuw sw chi dao cua
Giam doc Bénh vién.

3. Lueu bdn c6 déng ddau Bénh vién tai phong Té chirc Hanh chinh, t6 Qudn 1y
chat luwong va don vi soan thao. Quy dinh duoc dang trén hé théng mang noi bo
cua Bénh vién.

MUC LUC
Theo di tinh trang sira doi
Muc dich
Pham vi &p dung
Thuat ngit va tir viét tat
Noi dung
H6 so
Tai liéu tham khao
Phu luc
THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so véi ban trude do)

NoOokodPE

Trang Hang muc stra doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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1. MUC PiCH

- Pam bao cung ung VTTH - HC day du, kip thot va chinh xdc;

- Théng nhat phdi hop lam viéc véi cac bo phan khac lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG

- Doi tuong ap dung: HH1 dong thude va diéu tri, T6 Mua sam, T6 Tham dinh,
Khoa Duoc, phong Tai chinh ké toan.

- Trach nhiém ap dung: Hoi déng thudc va diéu tri, T6 Mua sdm, T6 Tham

dinh, Khoa Dugc, phong Tai chinh ké toan.

3. THUAT NGU VA CHU VIET TAT

- DM: Danh muc

- HDPT&DT: Hoi dong thude va diéu tri
- HC: Hba chat

- TCKT: Tai chinh ké toan

- Qb: Quyét dinh

- VTTH: Vat tu tiéu hao
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4. NOI DUNG

4.1.So db:
Budc Trach nl.lj(;m thye Noi dung thue hién H,O SO
hi€én : : : phét sinh
Lap danh muc VTTH -
1 | Khoa Duoc HC khong trung thau
' tap trung
|
v
Hop thong qua danh
2 | HDT&DT muc VTTH — HC
A
Quyét dinh phé duyét
3 . DM VTTH — HC dau
Lanh dao bénh vién thiu
T6 mua sim bénh L? P o trinh phe duy?t
4 n ke‘ hoach lwa chon nha
vien thau
|
v
Lanh dao bénh vién QP phé duyét ké hoach
5 Iwra chon nha thau
v
Bénh vién (Khoa T,
6 D{I oc) #n ( Dang bao dau thau ké
; hoach Iua chon nha thau
¥
T6 mua sim bénh Ijétp to trinh Xac di,l}h
7 ‘A nang luc, kinh nghi¢m
vign A
y nha thau
+
o Tham dinh xac dinh
8 T6 tham dinh nang luc, kinh nghiém
nha thau
¥
Quyét dinh phé duysét két
9 Lanh dao bénh vién qua lya chon nha thau
3
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Bénh vién (Khoa v
10 Duogc) bang bdo dau thau ket
qua lya chon nha thau

4.2 Dién giai:
4.2.1.Buéc 1: Lap DM VTTH — HC khong tring thau tip trung
- Khi ¢6 két qua dau thau tap trung, Khoa Duoc théng ké 1ap ra danh sach
nhitng VITH - HC khong lya chon dugc nha thau
- Khoa Duogc béo cao trong cudc hop HDT&DT.
4.2.2.Buéc 2: Hop thong qua danh muc VITH - HC
- HDT&DT tién hanh hop phan tich nhu cau thyc té va di dén thong nhat danh
muc s6 lugng VITH- HC cin mua .
4.2.3.Budc 3: Quyét dinh phé duyét DM VITH - HC dau thau
- Lanh dao bénh vién xem xét ra quyét dinh phé duyét DM VTTH -HC dau thau
(Dudi mot tram tri¢u).
4.2.4. Buéc 4: Lap to trinh phé duyét ké hoach lwa chon nha thau
- T6 mua sdm bénh vién 1ap to trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thu guri
Ban giam ddc bénh vién .
4.2.5. Buéc 5: QD phé duyét ké hoach Iwa chon nha thau
- Giam dbc bénh vién xem xét hd so, ra QD phé duyét ké hoach lya chon nha
thau.
4.2.6. Buéc 6: Ping bao diu thiu ké hoach lwa chon nha thau
- Khoa Duoc str dung tai khoan Bao d4u thau cua bénh vién, dang bao d4u thau
ké hoach lua chon nha thau.
4.2.7. Buéc 7: Lap to trinh xac dinh niing e, kinh nghiém nha thiu
- T6 mua sam bénh vién Lap to trinh x&c dinh nang luc, kinh nghi¢m nha thau.
4.2.8. Budc 8: Tham dinh xéc dinh ning lwe, kinh nghiém nha thau
- T6 tham dinh thim dinh x4c dinh nang luc, kinh nghiém nha thau
4.2.9. Buéc 9: Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau
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- Khi ¢6 két qua tham dinh cta tb Tham dinh, Giam dbc bénh vién xem xét ra

Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau.

4.2.10. Buéc 10: Ping bao dau thau két qua lwa chon nha thiu

- Khoa Duoc sur dung tai khoan Bao d4u thau ctia bénh vién, dang bao d4u thau

két qua lya

chon nha thau.

5. HO SO
STT Tén hd so Vi triluu Th‘;”i gian | Ghjchg
1rn
B6 ho so chi dinh thiu VTTH - Khoa 3
1 5 nam
HC Duoc

6. TAI LIEU THAM KHAO:
- Théng tu s6 22/TT-BYT quy dinh to chirc va hoat dong ctia khoa Duoc bénh

vién ngay 10 thang 06 nam 2011;

- Luat d4u thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh Phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot sb diéu cta luat dau thau vé lya chon nha thau;

- Quyét dinh s6 1304/QD- SYT ngay 24/12/2013 cta S¢ Y Té Tién Giang ban

hanh quy dinh vé phan cap tham quyén quyét dinh mua sim tai san nha nudc, thim

quyén phé duyét trong dau thau dé mua sam tai san.

7. PHU LUC:
Khong
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