SO Y TE TIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BV LAO VA BENH PHOI Poc 1ap -Tu do - Hanh Phiic

QUY TRINH THIET LAP, LUU TRU, KIEM SOAT HO SO BENH AN

1. Quy trinh thiét 1ap va ghi chép ho so bénh an:

- Hb so, bénh an phai duogc thiét lap ngay khi bénh nhéan vao vién véi dﬁy
du céac thong tin vé hanh chanh, cac phﬁn muc vé bénh 1y, chan doéan noi
chuyén (néu c6), chan doan ban dau va cac dé muc khac theo quy dinh.

- Viéc khai thac dé 1am bénh an vao vién phai twong d6i chi tiét, day du va
mang tinh chinh xac cao.

- Bénh 4n cép ctru phai hoan chinh chan doan véi ddy du cac can 1am sang
can thiét trong vong 24 gio sau khi bénh nhan nhap vién, cac truong hop
khong cap ctru phai hoan chinh trong 36 gid. Chan doan bénh phai dugc
ma hoda theo ICD.

- Ghi chép dién bién bénh va ghi chép diéu dudng phai thyc hién ngay va
day du sau khi thim kham, cham séc. Viéc ghi chép phai thuc hién it nhat
ngay 1 1an (trir thir bay, chl nhat va ngay 18). Riéng bénh ning, bénh cip
ctru phai thyc hién, cap nhat h@fmg ngay theo dién bién bénh.

- Phén y lénh phai day du vé thudc, xét nghiém (néu c6), ché do dinh dudng
va cham soc.

- Thubc phai ghi & rang va dung tha ty theo quy dinh dugc chinh. Trong
d6, bat budt danh sb tht ty ngay dung theo ding ky hiéu d6i voi cac nhom
thudc c¢6 quy dinh danh sd.

- Két qua xét nghiém phai dugc cap nhat déy du.

- Céc ché d6 hoi chan phai dugc thé hién rd rang.

- Chir viét trong bénh an phai trong d6i rd rang, d& doc, khong tay xda.

- Bénh 4n nam vién phai dugc bao mat cac thong tin, nguoi khéng co phan
su khéng duoc tu ¥ xem ho so bénh én.

- Béc si trudng khoa va Piéu dudng trudng khoa, Piéu dudng hanh chanh
chiu trach nhiém xem xét tinh dﬁy du, ro rang va chinh xac cua ho so bénh
an tai khoa.

2. Quy trinh lwu trir ho so bénh an:

- Bénh an ra vién, by phan diéu tri phai hoan thanh téng két va tra vé phong
Piéu dudng trong vong tdi da 03 ngay lam viéc sau khi bénh nhan ra vién.
Riéng bénh tr vong, bénh an phai hoan chinh va tra trong vong 24 gio.
Khi tra phai c6 so ky giao, nhan. Phong Diéu dudng kiém tra tinh day du
cua bénh an trong vong 03 ngay, trinh lanh dao bénh vién ky duyét sau do
chuyén sang phong KHTH kiém tra 1an hai, nhap vao phan mém luu trix



(néu c06). Bénh an sau khi nhap vao phin mém s& chuyén sang b phin
dong dau d@é thuc hién déng dau va chuyén vao kho luu tri.

- Khi ban giao tai kho luu trit, phai thuc hién viéc ky giao, ky nhan va vién
chtrc phu trach luu trit phai ghi day du thong tin quy dinh vao so luu trir.

- Bénh an phai dugc luu trir ngan n:flp theo sb luu trit, theo tung thang, nam,
tung khoa. Riéng bénh tir vong, bénh 4n phai luu trit riéng. Noi luu trix
phai cao rdo, ngan nap, tranh bi hu hong, rach. Tu luu trit phai c6 khoa.

- Viéc st dung hd so luu trit phai theo diing quy dinh cua quy ché ho so
bénh an do Bo Y té ban hanh.

3. Kiém soat ho so bénh an:

- Bénh 4n tai khoa phong, Trudong khoa, Piéu dudng truong khoa dé chiu
trach nhiém kiém soat viéc thuc hién cac quy trinh thanh 12p bénh an theo
ding quy dinh va chiu trach nhiém truéc Truong phong KHTH, Trudng
phong Piéu dudng vé tinh hoan chinh cta hinh thic va ndi dung trong
bénh an.

- Trudéng phong KHTH c6 trach nhiém kiém tra, nhic nhd dinh ky va dot
xuat quy trinh thiét 1ap ho so bénh an tai cac khoa, phong, quy trinh tra,
luu trit hd so bénh an va chiu trach nhiém trude Giam ddc bénh vién vé
chét luong hd so bénh an trong toan bénh vién.

- B0 phan luu trit chiu trach nhiém vé viéc bao quan hd so bénh an theo

ding quy dinh.
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